
Procedury szkolne
Technikum Stowarzyszenia Przyjaciół Wojewódzkiego Ośrodka 

Dokształcania Zawodowego w Zielonej Górze



Procedura postępowania Technikum SPWODZ w Zielonej Górze
wobec ucznia, który jest sprawcą czynu karalnego  (przemocy, bójki)

zgłoszenie przemocy/bójki

poinformowany nauczyciel wychowawca i/lub pedagog

rozdziela udziela pomocy

pielęgniarka pogotowieinformuje:
• pedagoga
• wychowawcę
• dyrektora szkoły

wzywa rodziców uczestników zajścia

ustala przebieg zdarzenia

informuje o konsekwencjach

dyrektor

decyduje o powiadomieniu: 
policji i/lub sądu rodzinnego

wspólnie z wychowawcą 
i/lub pedagogiem szkoły 
decyduje o ukaraniu winnych

wychowawca i pedagog 
sporządzają notatkę w dzienniku



Procedura postępowania Technikum SPWODZ w Zielonej Górze
w przypadku popełnienia przez ucznia czynu zabronionego/kradzieży

kradzież
wychowawca/nauczyciel –

czynności wyjaśniające
I II

• wychowawca/nauczyciel
• pedagog
• rodzice

przyznanie się do winy i 
zwrot skradzionej rzeczy 
lub jej równowartości

rozmowa dyscyplinująca

wychowawca i pedagog 
- notatka w dzienniku

brak przyznania 
się do winy

dyrektor szkoły

zawiadomienie policji

• wychowawca/nauczyciel
• pedagog
• dyrektor szkoły
• rodzice

zawiadomienie policji

wychowawca i pedagog 
- notatka w dzienniku



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze w przypadku 
stwierdzenia

palenia papierosów lub używania e-papierosa przez ucznia
w szkole i jej bezpośrednim sąsiedztwie

palenia na terenie szkoły

wychowawca powiadamia

pedagoga

rozmowa 
dyscyplinująca

notatka w dzienniku i 
dzienniku pedagoga

rodziców/prawnych 
opiekunów

I II

wychowawca wzywa 
rodziców do szkoły

rozmowa w obecności 
pedagoga

nałożenie na ucznia kary
obniżenie oceny z zachowania

notatka w dzienniku i 
dzienniku pedagoga



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze
w przypadku podejrzenia posiadania przez ucznia środków odurzających lub 

substancji psychotropowych

podejrzenie o posiadaniu przez ucznia środków 
odurzających lub substancji psychotropowych

nauczyciel/wychowawca powiadamia:
• pedagoga 
• dyrektora szkoły
• rodziców/prawnych opiekunów

dyrektor powiadamia policję, a w przypadku 
uczniów nieletnich – sąd rodzinny

podczas przesłuchania ucznia na 
komendzie pod nieobecność 
rodziców/opiekunów, uczniowi 
zapewniana jest opieka przez 
nauczycielaz przebiegu zdarzenia sporządzana jest notatka w 

dzienniku i dzienniku pedagoga



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze
w przypadku prób samobójczych lub samobójstwa ucznia

zachowania niepokojące
próba samobójcza

samobójstwo

każdy pracownik szkoły
niezwłocznie powiadamia

psychologa/pedagoga

zapewniają opiekę 
uczniowi

dyrektora szkoły wychowawcę

śmierć ucznia

dyrektor powiadamia:
• pogotowie
• policję
• kuratorium oświaty
• rodziców/prawnych opiekunów

wychowawca niezwłocznie 
wzywa rodziców/prawnych 
opiekunów

notatka w dzienniku

notatka w dzienniku 
psychologa/pedagoga

radę 
pedagogiczną



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ 
w przypadku ucznia niedożywionego i zaniedbanego

uczeń niedożywiony i/lub zaniedbany

wychowawca zbiera informację o uczniu

poinformowanie pedagoga/psychologa

wezwanie rodziców/prawnych opiekunów do szkoły

ustalenie postępowaniapomoc społeczna demoralizacja

dyrektor i pedagog/psycholog powiadamiają

policję/sąd rodzinny



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze 
w przypadku podejrzenia, że na terenie szkoły przebywa uczeń znajdujący się pod 

wpływem alkoholu lub narkotyków

uczeń pod wpływem alkoholu

umieścić w odosobnionym miejscu

wychowawca/pedagog wzywa do szkoły rodzicówrodzice

zostają poinformowani 
o konsekwencjach

odbierają ucznia

nałożenie na ucznia kary

rodzice odmawiają przybycia do szkoły lub 
nie można się z nimi skontaktować

dyrektor decyduje o:

jeżeli zachodzi potrzeba należy 
wezwać pogotowie

przewiezieniu do 
szpitala

przekazaniu ucznia policji

uczeń agresywny

dyrektor

powiadomienie policji

wychowawca i pedagog sporządzają notatkę w dzienniku



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze
w sytuacji posiadania przez ucznia

broni na terenie szkoły

uczeń posiada broń/niebezpieczne narządzie

nakłonić do oddania broni/ 
niebezpiecznego narzędzia

powiadomić:
• wychowawcą
• pedagoga/psychologa
• dyrektora szkoły

wezwać rodziców do szkoły
zdeponować narzędzie 
u dyrektora

rozmowa dyscyplinująca

nałożenie kary

uczeń odmawia oddania narzędzia

odizolować pozostałych uczniów

dyrektor szkoły wzywa policję

notatka w dzienniku i dzienniku pedagoga/psychologa



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ
w sytuacji podejrzenia o cyberprzemoc na terenie szkoły

uzyskanie informacji o cyberprzemocy

poinformowanie pedagoga/psychologa szkolnego

sprawdzenie prawdziwości zgłoszenia i 
zabezpieczenie dowodów

wezwanie do szkoły rodziców/prawnych 
opiekunów uczniów

rozmowa dyscyplinująca w obecności pedagoga

nałożenie kary

notatka w dzienniku i dzienniku psychologa/padagoga

zapewnienie uczniowi poszkodowanemu 
pomocy psychologicznej



Procedura „Niebieskiej Karty”
w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze

w przypadku uzyskania informacji o przemocy 
w rodzinie

powiadomienie  pedagoga szkolnego

weryfikacja zgłoszenia

zapewnienie uczniowi pomocy i 
bezpieczeństwa

wszczęcie procedury  „Niebieskiej Karty”



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze 
w przypadku korzystania w czasie zajęć lekcyjnych 

z niedozwolonych urządzeń

uczeń używa na lekcji niedozwolonych urządzeń 
(telefon, dyktafon, aparat fotograficzny itp.)

upomnienie i nakazanie 
schowania urządzenia

uczeń użył urządzenia w celu 
rejestracji obrazu, dźwięku itp..

poinformowanie wychowawcę, 
pedagoga lub dyrektora szkoły

żądamy przekazania urządzenia w 
celu skasowania nagrania

wezwanie do szkoły 
rodziców/prawnych opiekunów

rozmowa dyscyplinująca

notatka w dzienniku i dzienniku pedagoga

uczeń  i rodzice odmawiają 
współpracy

poinformowanie dyrektora 

zawiadomienie policji



Procedura postępowania w Technikum SPWODZ w Zielonej Górze 
w przypadku niskiej frekwencji ucznia

wychowawca raz w miesiącu sprawdza 
frekwencję klasy

uczeń z frekwencją poniżej 50% i godzinami 
nieusprawiedliwionymi

Informacja do:
•pedagoga
•rodziców/prawnych opiekunów

notatka do dziennika

po raz drugi

informacja do pedagoga

wezwanie rodziców do szkoły

rozmowa dyscyplinująca u pedagoga

po raz pierwszy brak efektów

wychowawca i 
pedagog w 
porozumieniu z 
dyrektorem

dalsze konsekwencje

notatka w dzienniku i dzienniku 
pedagoga
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