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Rozdzial 1

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

WEWNETRZNYCH I ZEWNETRZNYCH ZAGROZEN FIZYCZNYCH
W SZKOLE

1. Zagrozenia zewnetrzne

Do najczesciej wystepujacych zewnetrznych zagrozen fizycznych naleza: podejrzenie podlozenia
tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesyiki, wlamanie do szkoly
polaczone z kradzieza, agresywne zachowanie ucznia, wtargniecie osoby posiadajacej bron,
wtargniecie terrorysty do szkoly, zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie
wybuchem gazu lub wybuch gazu, zagrozenie niebezpiecznymi §rodkami chemicznymi lub
biologicznymi, zagrozenie katastrofa budowlana i zagrozenie sita zywiolowa.

W niemal kazdym z powyzszych przypadkow dochodzi do ogloszenia alarmu i ewakuacji
uczniow oraz personelu szkoly. Sposob ich przeprowadzenia powinien by¢ znany wszystkim, a
¢wiczenia w przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywa¢ sie raz w roku szkolnym.

1.1. Ewakuacjawtrakcielekcjiiprzerwy—zasadypostepowaniapoogloszeniualarmu

w szkole/placéwce oS§wiatowej

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajow alarméw, ktére moga by¢ oglaszane w
konsekwencji wystapienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych dzialalno$cia
czlowieka. Ma on na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia izdrowia
mlodziezy przebywajacej na terenie szkoly. Najczestszymi przyczynami, dla ktérych moze zajsé
konieczno$¢ ogloszenia alarmu w szkole, sa zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takze
mozliwo$¢é rozprzestrzenienia na terenie szkoly niebezpiecznych substancji chemicznych lub
tadunkéw wybuchowych.

Najwazniejszym dzialaniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujacych sie w strefie
zagrozenia i natychmiastowe podjecie dzialan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia os6b
zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnalu alarmu lokalnego, ktéorym w szkole s3 trzy
sygnaly dzwonka, trwajace okolo 10 sekund kazdy, nastepujace bezposrednio po sobie.

Alarm lokalny w szkole jest sygnalem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom i
pracownikom szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastapilo bezposrednie zagrozenie zycia,
nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajacna ogloszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby
zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu shuzb
(policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnal alarmowy moze by¢
oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym
podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego dzialania



dla wszystkich pracownikéw szkoly oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli
przez uczniow.

W duzej liczbie przypadkoéw wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest
wezwanie odpowiednich stluzb droga telefoniczng. Procedura wezwania powinna odbywac sie
zgodnie z ponizszym schematem:
1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu sie dyzurnego operatora
danej stuzby podanie nastepujacychinformacji:
) rodzaj stwierdzonego zagrozenia

nazwe i adres szkoly

0 imie i nazwisko oraz pelionafunkcje
telefon kontaktowy
zrealizowane dotad dzialania w reakcji nazagrozenie

2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgloszenie.

O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:
» Policja 997
» Straz Pozarna 998
* Pogotowie Ratunkowe 999
* Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie calej Unii Europejskiej 112
= Pogotowie Energetyczne 991
»= Pogotowie Gazowe 992
* Pogotowie Cieplownicze 993
» Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
»  Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
* Infolinia Policji (polaczenie bezplatne) 800 120 226.

Wszystkie dzialania od tej chwili maja prowadzié¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich osob
znajdujacych sie na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy sie poleceniom 0s6b funkcyjnych. W przypadku uczniéw taka osoba jest
nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zajecia. Akcja nie moze kierowac wiele osob, bo
prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwo$ci wybuchu paniki.

Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i
najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja sie w
szeregu i w sposdb zorganizowany kieruja sie do wskazanego wyj$cia ewakuacyjnego. Nalezy sie
porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb
funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ sie
wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja lekcje na wyzszych
kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz
budynek i drogi ewakuacyjne sa juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z
nauczycielem udaja sie na miejsce zbiorki. Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to
natychmiast udajemy sie (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie
mamy miec zajecia i stamtad pod opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej.

Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecno$ci uczniéw klas i ustalenia oséb
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane shuzby
ratownicze.



Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietac i przestrzegac kazdy uczen z chwila
ogloszenia alarmu w szkole:

1) shuchaji wykonuj doktadnie polecenianauczyciela
2) badz opanowany, nie ulegaj panice

3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbiorki wraz z klasa droga wskazywana przez
nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym
5) bezwzglednie podporzadkowuj sie osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku os6b niepelnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj oraz
stopienn niepelnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby
ewakuacji pomocy ze strony innych oséb (pracownikéw, uczniow).

Aby ulatwi¢ ewakuacje 0s6b z niepelnosprawnos$ciami mozemy wykorzystaé informacje zawarte
w procedurach ewakuacji lub instrukcji bezpieczenstwa budynku:

1) nalezy sporzadzié liste uczniow z r6znymi rodzajami niepelnosprawnosci,

2) nalezy rozplanowac zajecia klas, w ktorych ucza sie osoby niepelnosprawne w taki sposob,
by osoby te nie musialy przemieszczaé sie poza najnizsza kondygnacje naziemna budynku
(przewaznie parter), nalezy przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do poruszania sie oséb z
r6zna niepelnosprawnoscia

3) nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby niepelnosprawnej na czas ewakuacji.

Osoby niepelnosprawne ruchowo czesto sa w stanie samodzielnie pokonaé¢ droge do
bezpiecznego miejsca Moze to jednak op6zniaé czas ewakuacji calej placowki. Jest

to szczegolnie istotne w pierwszej fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ konieczno$é
przepuszczenia przed osobe niepelnosprawng strumienia ewakuowanych.

Bezpieczne, docelowe miejsce ewakuacji nie zawsze bedzie znajdowaé sie poza budynkiem
szkolnym. W przypadku oséb poruszajacych sie na woézkach inwalidzkich, miejsce takie
powinno mie¢ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego polozenie w poblizu
pionowej drogi ewakuacyjnej (schodow) wplynie na podniesienie bezpieczenstwa osoby
niepelnosprawne;.

Samodzielne pokonywane drog ewakuacyjnych przez osoby niewidome i niedowidzace moze sie
wigzad z ogromnym stresem. Pomo6c moga wprowadzone w placowce rozwigzania tagodzace ten
efekt: poziome znaki fluorescencyjne na podlogach i Scianach, pod$wietlone porecze schodéw,
progi i przeszkody w kolorach kontrastujacych z barwa $cian i otoczenia oraz o$wietlenie
ewakuacyjne. Sprawdzonym rozwigzaniem jest organizowanie tzw. grup pomocy kolezenskiej
oraz przydzielanie opiekunéw uczniom niewidomym lub niedowidzacym. W pozostalych
przypadkach niepelnosprawnosci aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych nalezy
rozpatrywac indywidualnie.



Przyktady technik ewakuacji osob z niepelnosprawnosciami:

1) wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego - ratownicy sadzaja na nim osobe
wymagajacg pomocy, a nastepnie chwytaja za n6zki oraz oparcie

2) chwyt strazacki - ratownik przeklada swoja reke miedzy nogami osoby ratowanej,
zaciskajac ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, kladzie go sobie na barkach.

chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy,
drugi ratownik jest odwrdocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana

3) chwytnabarana - ratowany znajduje sie na plecach ratownika, ktoéry podtrzymuje go
obydwiema rekami za uda

4) chwyt kolyskowy - klasyczny sposdb przenoszenia matych dzieci

5) wykorzystanie kocalub innego podobnego rozmiarami materialtu - koc owija sie wokotrak
i glowy

6) ratowanie w ten sposob, by mozliwe bylo ciagniecie osoby po ptaskiej rownej powierzchni
(szczegolnie przydatne przy ewakuacji osob o duzej masie ciala, nieprzytomnych oraz
w zadymieniu gdzie nie ma mozliwoSci przyjecia postawy wyprostowanej).

Ponizsze rekomendacje odnosza sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do oséb
znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

» Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) - szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia
i zabicie kolejnych os6b

* Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwieki wydostajace sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejécia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciane

» Zaopiekuyj sie uczniami, ktérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrocié szczeg6lng uwage
na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji

» Kazbezwzglednie wyciszy¢, wylaczyc¢ telefony - niespodziewane sygnaly telefon6w moga
zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewngtrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do
wejécia

» Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji -
w przypadku wtargniecia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji

» Zaslon okno, zga$ Swiatlo - nalezy zaciemni¢ sale aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych wsalach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace znapastnikami, a
znajdujace sie na zewnatrz obiektuszkolnego

1 Terrorysta - osoba poslugujaca sie bronia, ktéra eliminuje lub prébuje wyeliminowac osoby znajdujace sie na
okre§lonym obszarze, w obiekcie lubbudynku.



* Nieprzemieszczajsi¢-przemieszczanie siemoze powodowac dzwiekilubcien, ktorymoze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow

» Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatla drzwi - przebywanie w Swietle drzwi rzuca cien i
moze zostat zauwazone przez napastnikow

» Zejdzzliniistrzalu, poloz sie na podlodze - zreguly napastnicy strzelaja na wysokosci
okolo 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace sie wewnatrz

» Jezeli padna strzaly, nie krzycz- napastnicy oddajac na §lepo strzaly przez zamkniete
drzwi chca sprowokowac krzyki przerazonych osob i upewni¢ sie czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma

* Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddzialy policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy moga zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarciedrzwi

* W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnia szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecno$ci aktywnego strzelca jego
celem jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze daé
jedyna szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezpos$redniego kontaktu znapastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad
szkola:

*»  Wykonujbezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ sie $§miercig zakladnikow

» Nazadanieterrorystéwoddajimprzedmiotyosobiste, np.telefon-wszelkieproby
oszukania napastnikow mogg zakonczy¢ sie Smiercig osoby oszukujacej

* Poinformuj, ze nie mozesz wykonacjakiegos polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikdéw nie zostanie potraktowane jako préba oporu

* Niepatrzterrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - wtakiej sytuacji patrzenie
w oczy moze zostaé uznane za akt prowokacji i agresji

» Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agres;ji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

» Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogo$ dla przyktadu

* Nielekcewaz napastnikainie badz agresywny - brak szacunku i agresja moga zosta¢
ukarane przez zamachowcow

*» Nieoszukujterrorysty-oszustwomoze zosta¢potraktowanejakobrakszacunku czy
agresji i zostac¢ ukarane

» Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowa¢ lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow



* Poinformujnapastnika o uczniachze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcé6w wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty

» Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwréci¢ do uczniéw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcow moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w
konsekwencji ukarana

» Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ sie czy zjes$¢ posiltek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

* Nieuciekajz miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchow — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zakladnikéw nie jest w stanie
odréznié napastnikéw od ofiar

= Nie préobuj pomagac sluzbom ratowniczym, dyskutowa¢ z nimi - proba pomocy silom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji

» Poldézsienapodlodze,trzymajrecezotwartymidlonminajlepiejnawysokosciglowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili sie w szeregi zakladnikow

» Shluchajpoleceniinstrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj siejej dzialaniom -
postawa taka ulatwia dzialania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy probuja
sie wtopié¢ w szeregi napastnikow

» Nietrzyj oczuw przypadku uzycia gazow lzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu lzawigcego

* Pytajopozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne dzialania
moga zostac potraktowane jako akt agresji i moga utrudnic akcje ratunkowa

* Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sie
przyczyni¢ do skutecznej akeji uwolnienia zakladnikow i identyfikacji zamachowcow

* Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow
policja nie jest w stanie odrézni¢ zakladnikow od napastnikow, ktorzy czesto probuja sie
wtapiac¢ w thum i uciec z miejsca ataku

* Po wydaniu polecenia wyj$cia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia dokladnie tak, jak tego chca sily interwencyjne

* Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub

pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie dobr
materialnych.
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1.3 Podlozenie ladunku wybuchowego

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozr6znia on ,swoich” czy ,obcych”,
inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktére dotycza konkretnych oséb.
Przez material wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw
chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwaltownej reakcji chemiczne;j i
ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktow gazowych w postaci wybuchu
(detonacjilub deflagracji). Okreslenie ladunek materialu wybuchowego oznacza okreslong ilo$¢
materialu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podlozeniu ladunku wybuchowego
zapamietaj jak najwieksza ilo$¢ szczegolow - uzyskane informacje/szczegoly moga byé
istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujacej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie
istotnych informacji

3) Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje caloSci
personelu szkoly

4) Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodniezplanem ewakuacji- ewakuacjamusibyérozpoczetaniezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnalu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualne;j
eksplozji ladunku.

5) Nieuzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie naleza do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecno$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢
akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa

8) Wmiejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,

ulatwi zakonczenie ewakuacji caloSci personeluszkoly

9) Poinformujrodzicowomiejscuodbiorudzieciidrodze dojazdu-informacjatapozwoli
rodzicom na sprawny odbior dzieci i nie spowoduje blokowania dr6g ewakuacyjnych

Przez podejrzany pakunek rozumiemy przesyltke, ktéra moze zawiera¢ tadunek wybuchowy.

11



1.4 Podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka ztadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.
W przypadku podejrzenia jejotrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zalozyé, ze podejrzany
pakunek jest ladunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$é nie zostanie wykluczona

2) Niedotykaj, nie otwierajinie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie
procedury-osobaodpowiedzialnamozezarzadzi¢ ewakuacje calo$ci personelu szkoly

5) Po uslyszeniu sygnatu o podlozeniu ladunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodniezplanem ewakuacji-ewakuacjamusiby¢rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnalu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji ladunku

6) Nie uzywaj telefonu komoérkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komoérkowy

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialna za
kierowanie dzialaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
ulatwi zakonczenie ewakuacji calo$ci personeluszkoly

9) Poinformujrodzicéwomiejscuodbiorudzieciidrodzedojazdu-informacjatapozwoli
rodzicom na sprawny odbiér dzieci i nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku podejrzenia podlozenia na
terenie szkoly tadunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku:

Dyrektor placowki lub w przypadku jego
Osoby odpowiedzialne za uruchomienie | nieobecnosci Przewodniczacy Zarzadu SPWODZ

procedury W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez
nich upowazniona

Otrzymanie informacji o podlozeniu Stwierdzenie podejrzanego pakunku
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ladunku wybuchowego

Prowadzac rozmowe z osoba informujacg o
podlozeniuladunku wybuchowego, zapamietaj
jak najwieksza ilo§¢ szczegolow

Odizolujmiejsceznajdowaniasie podejrzanego
pakunku

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamietaneinformacje

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku

Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu
zgloszenia  osobe  odpowiedzialng 74
uruchomienie procedury

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala)

Po uslyszeniu sygnalu o podlozeniu ladunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe
odpowiedzialng za uruchomienie procedury

Nie uzywajtelefonu komérkowego

Po uslyszeniu sygnatu o podlozeniu ladunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z
planem ewakuacji

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly
przedmioty, ktére nie naleza do jej
wyposazenia

Nieuzywaj telefonu komoérkowego

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa luh
funkcjonariuszy stuzb

Bezwzglednie wykonuj  polecenia  osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i
poinformuj osobe odpowiedzialng 74|
kierowanie dzialaniami kryzysowymi

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i
poinformuj osobe odpowiedzialng za kierowanie
dzialaniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i
drodze dojazdu

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dziecii
drodze dojazdu

Sposob Ewakuacje mozna przeprowadzi¢  tylko na  wyrazna  komende

prowadzenia administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za

ewakuacji uruchomienie procedury) lub silinterweniujacychizgodnie zich
wskazowkami

Telefonyalarmowe | Policja 997

Telefon alarmowy 112

Spos6b Wybierz jeden z ww.

powiadamiania numerow.

shuzb .
Po zgloszeniu sie
dyzurnego operatora
danej stuzby podaj

nastepujgceinformacje:

nazwe 1 adres szkoty

rodzaj stwierdzonego zagrozenia

1mie 1nazwisko oraz peiniona funkcje

teleton kontaktowy

zrealizowane przedsigwzigcia

potwierdz przyjecle zgtoszenia 1 zaplsz dane
przyjmujacego zgloszenie

Sposéb Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepelnosprawnymi
postepowaniaz dbaja o zachowanie sie przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji.
W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniaja pomoc  zgodnie z
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uczniami ze SPE | wcze$niejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
wypadek sytuacji | placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

kryzysowej

Obowigzki Zapozna¢ sie z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
pracownikow procedury

Bra¢ udzial w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

Znac sygnal uruchamiajacy procedure

Mie¢ zapisane numery telefon6w os6b odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury i koordynacje ewakuacji oséb niepelnosprawnych

Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Znaé miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia
procedury

Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

1.5 Wypadek skazenia chemicznego lub biologi

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i §rodowiska
pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w
srodowisku lub powstalych w wyniku dzialalnoSci czlowieka. Zagrozenie moze wynikac takze z
stosowania broni biologicznej (broni B, bron bakteriologiczna). W broni B ladunki bojowe sa
wypelione mikroorganizmami chorobotwoérczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, goraczki krwotocznej, zapalenia mozgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna,
toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE INFORMACJE O
MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O
ZAMIARZE ATAKU).

Nalezy wowczas:

1) zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoly, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé¢ do budynku szkoly przemieszczajac sie pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunkuwiatru

2) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu

informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) wbudynku - szkole, zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyé
klimatyzacje
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4) wmiare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodkiratownicze i odtrutki - maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydlo, olej
parafinowy, $rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknieciasrodkabiologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem
substancji

6) powstrzymac sie od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysilku

7) do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w poblizu okien i innych otworéw
wentylacyjnych

8) oczekiwa¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nichwytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIEZOSTALO WYKRYTENATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1) nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzata¢ proszku, nie
$cierac cieczy

2) abyzapobiecrozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢janp. kocem
3) pozamykacoknaorazdrzwiiwylaczyéklimatyzacje, niedopusci¢ do przeciagéow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych os6b

5) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przezdyrekcje

6) zaalarmowa¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowac je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
- rejonow ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych sie w r6znych kierunkach od szkoly,
gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomic odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe kladac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jeslimialmiejsce kontaktzsubstancja, nalezy: umy¢ dokladnierecewodaimydlem,

zdja¢ ubranie, ktore mialo kontakt z podejrzana substancja i wlozy¢ do plastikowego
worka
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9) po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich shluzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen i zakazen

10)w obiekcie — budynku, do ktorego nastapila ewakuacja zamknac i uszczelnié okna,
drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

11) sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzang substancjq albo znalazly sie
w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste przekazaé policji.

12) wmiare mozliwoscigromadzié¢ podrecznesrodkiratowniczeiodtrutki-maskipylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydlo, olej
parafinowy, Srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

13) przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen -
czesta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym
pochlanianiem substancji

14) powstrzymac sie od picia, spozywania posilkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysilku

15) oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowacé zgodnie z

otrzymanymi od nichwytycznymi.

SYTUACJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A
ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotow, nie sprzataé proszku, nie
Scierac cieczy

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzadzanie kryzysowe - dyrektora,
zastepce dyrektora, osobe upowazniong przezdyrekcje

3) przykry¢substancje np. kocem, aby zapobiecjej rozprzestrzenianiu sie
4) pozamykacoknaorazdrzwiiwylaczyéklimatyzacje, niedopuscic¢ do przeciagéow

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej
substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych os6b

6) oglosi¢ alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowaé¢ do
wnetrza szkoly

7) natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie sluzby - policje, straz

pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegélny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia
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8) w szkole zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje a budynek szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezpos$redniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej
kwarantanny

9) oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich shuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nichwytycznymi.

Ponizsza tabela prezentuje instrukcje postepowania w przypadku skazenia substancja
chemicznglubbiologiczna terenu szkoly orazzagrozenia skazeniem ww. substancjami.

Osoby odpowiedzialne za | Dyrektor szkoly lub przewodniczacy Zarzadu SPWODZ

uruchomienie procedu . . /s .
p Yolw przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich

upowazniona

Szkola otrzymuje informacje o| zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie szkoly,
mozliwym skazeniu substancja | osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoly
chemiczna/biologiczna (np. przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku
telefon o zamiarze ataku) gdynie | wiatru

nastapilo skazenie placowki

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
shuzby

w budynku - szkole, zamkna¢ i uszczelnié¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje

w miare mozliwo$ci gromadzié¢ podreczne $rodki ratownicze

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia Srodka biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku

do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie
wolno opuszczaé uszczelnionych pomieszczen, przebywac w
poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona nie dotyka¢ i nie wachaé podejrzanych przedmiotéw, nie
substancja sprzatac proszku, nie §ciera¢ cieczy
chemiczna/biologiczna,
a zagrozenie zostalo wykryte | aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryé ja np.
natychmiastlubszybkopojego | kocem

pojawieniu sie

pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciggdw

opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono
obecno$¢ podejrzanej substancji i nie wpuszczaé do niego innych
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powiadomi¢ administratora

zaalarmowacé wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoly i
ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr
oraz poprzecznie do kierunku wiatru

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomié odpowiednie
shuzby

jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie
rece woda i mydlem, zdja¢ ubranie, ktére mialo kontakt z
podejrzang substancja i wlozy¢ do plastikowego worka

po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pié, pali¢ do czasu
uzyskania zgody odpowiednich stuzb

w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpila ewakuacja zamknad
iuszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczyé
klimatyzacje

sporzadzi¢ liste osdb, ktore mialy kontakt z podejrzana
substancja albo znalazly sie w odlegloéci ok. 5 m od niej. Liste
przekazac policji.

w miare mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i
odtrutki

przygotowa¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych,
na wypadek przenikniecia §rodkéw biologicznego lub
chemicznych do wnetrza pomieszczen

powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz
prac wymagajacych duzego wysitku

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancja
chemiczna/biologiczna

a zagrozenie zostalo wykryte
pozno, np. gdy pojawily sie

objawy reakcji na substancje
lub/i ogniska zachorowan:

nie dotykaé i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzataé proszku, nie $cieraé cieczy

powiadomi¢ kierownictwo szkoly

aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np.
kocem

pozamykac okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie
dopuscié do przeciggdéw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecnoé¢ podejrzanej substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych
0s6b

oglosi¢ alarm i wszystkich uczniéow, nauczycieli oraz
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pracownikow znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a
przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac do wnetrza
szkoly

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
shuzby

w szkole zamkngé i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoly wraz ze wszystkimi
obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Sposob prowadzenia ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazna komende sit
interweniujacych i zgodnie z ich wskazoéwkami

Sposob reakcji na sygnal Sygnal dZwiekowy ewakuacja
dzwiekowy

Sygnal dZzwiekowy wej$c¢ i pozosta¢ w budynku
Telefony alarmowe Policja 997

Straz pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Telefon alarmowy 112

Sposo6b powiadamiania shaz

Wybierz jeden z ww. nazwe i adres szkoly

numerow. rodzaj stwierdzonego zagrozenia

Po zgloszeniu sie
dyzurnego operatora danej
stluzby podaj nastepujace

imie i nazwisko oraz pelniona
funkcje

informacje: telefon kontaktowy

zrealizowane przedsiewziecia

potwierdz przyjecie zgloszenia
i zapisz dane przyjmujacego
zgloszenie

Sposobpostepowaniazuczniami
ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepelnosprawnymi dbaja o zachowanie sie przez dzieci zgodnie
z potrzebami danej sytuacji. W przypadku koniecznosci
ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z wcze$niejszymi
ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadeksytuacji
kryzysowej

CzynnoS$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

Zapoznad sie z czynno$ciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury
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Brac¢ udzial wtreningach i szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

Zna¢ sygnal uruchamiajacy procedure

Mieé¢ zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury i koordynacje ewakuacji os6b
niepelnosprawnych

Znac¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Znat miejsce ewakuacji

Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury

Stosowa¢ sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja
kryzysowa.

2.Zagrozenia wewnetrzne

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w szkole naleza: agresywne zachowania ucznia
oraz zjawisko tzw. fali, korzystanie przez uczniéw z substancji psychoaktywnych, kradziez lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartoSciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja,
picie alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia.

Zagrozeniom w szkole zwykle towarzysza poprzedzajace je lub im towarzyszace widoczne
symptomy zachowan uczniéw, na podstawie ktorych mozna je rozpoznaé. Ofiary negatywnych
dzialan w szkole zwykle skarza sie na bole glowy czy brzucha lub na brak apetytu. Czesto
pojawia sie posrod nich niecheé¢ do chodzenia do szkoly (wagary) lub calkowita absencja. W
rodzinie pojawia sie agresja wobec rodzenstwa i rodzicow, widoczny niepokoj, rozdraznienie lub
lekowe reagowanie na rozne sytuacje. Uczniowie izolujg sie i szukajg samotnosci. Odbija sie to
negatywnie na ich wynikach w nauce. Nauczyciele i rodzice powinni zauwazy¢ te zachowania i
rozpoczaé wyjasnianie ich przyczyn. Nalezy pamietac, ze uczniowie na ogot ukrywaja, iz stali sie
ofiarami czynow zabronionych, wstydzg sie, nie chca martwié nauczycieli/rodzicéw. Wreszcie
przypisuja sobie wine za to, co ich spotkalo.

Niewlasciwe zachowania uczniéw a w konsekwencji zagrozenia dla bezpieczenstwa w szkole z
ich strony majq wiele przyczyn:

* uwarunkowania osobowoSciowe sprawcy — jego klopoty w nauce, nieumiejetnos¢
przystosowania si¢ do srodowiska szkolnego, zazdros¢ w odniesieniu do kolegow z
rodzin lepiej sytuowanych, rywalizacja w nauce, zazdro$é o oceny,

srodowisko pozaszkolne - otoczenie ucznia, uwarunkowania spoteczno-rodzinne,
wplyw rodziny, telewizji, Internetu, gierkomputerowych,

srodowisko szkolne - konflikty miedzy rowiesnikami, dominacja starszych kolegow,
proba zaistnienia w grupie - zdobycia kontroli nad réwie$nikami, che¢ imponowania,
wyroznienia sie wsrdd spolecznoéci szkolnej,
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bledne funkcjonowanie szkoly - duza liczba uczniow, hatas, anonimowo$¢ uczniow, brak
wspolpracy z rodzicami, Policja, nieumiejetno$¢ zagospodarowania czasu wolnego
uczniow, czy brak zajeé pozalekcyjnych,

bledy popelnianie przez nauczycieli w procesie ksztalcenia - niesprawiedliwe ocenianie,
niedostateczna kontrola ucznia, tworzenie sytuacji stresowych, wySmiewanie ucznia.

Zrbédlem probleméw w szkole moze byé¢ tez zestresowany i przemeczony nauczyciel, nie
potrafigcy poradzi¢ sobie z agresja dzieci, zyjacy w poczuciu niedoceniania jego pracy przez
rodzicow uczniow i kierownictwo szkoly, niepewny swojej przysztosci zawodowej i dotkniety
trudno$ciami materialnymi, reprezentujacy przedmiotowy stosunek do ucznia.

Sytuacje zagrozenia rodza sie w codziennych sytuacjach w szkole, kreowanych przez
uczniow, a to przejawia siew:
" systematycznym dokuczaniu, wySmiewaniu, oSmieszaniu, przezywaniu, robieniu sobie

zartow, biciu, popychaniu i kopaniu

prezentowaniu dominacjiwobecinnych, checipodporzadkowaniaich, wuzywaniu grézb
isily

spadku zainteresowania szkola,

niechecia do podejmowania aktywnos$ci na rzecz spotecznosci lokalnej,
niekontrolowanych - nieadekwatne do wieku i sytuacji - wybuchach gniewu,
impulsywnoSci

nastawieniu ,,na nie ” i agresji wobec dorostych

nieprawidtowym zachowaniu si¢ w stosunku do nauczyciela/wychowawcy - chec
dominacji nad kims§ silniejszym, stojacym wyzej w hierarchii )
braku poczucia winy i wstydu, a nawet zadowoleniu z wlasnych negatywnych zachowan
prezentacjipostawaspolecznych:kradziezy, wandalizmie, piciualkoholu,

testowaniu narkotykow )

przejawianiu zachowan agresywnych w stosunku dozwierzat
fascynacjisytuacjamiukazujgcymiscenyprzemocy, inicjowaniurozméwna

tematy zwigzane z uzywaniem niebezpiecznychnarzedzi

ekspresji wyrazanejw pracach szkolnych, ukierunkowanej na zjawiska zwigzane

z przemoca, pracach plastycznych obrazujacych sceny agres;ji

nadmiernym zainteresowaniem funkcjonowania grup przestepczych

(prébach nawigzania kontaktu)

rozmowach na tematy ZW}%zar;e z bronig, przynoszeniu na teren szkoty
niebezpiecznych narzedzi (m. in. broni, materialtow wybuchowych).

Przyczyna zagrozen mogg by¢ takze zachowania nauczycieli takie, jak:

* drwina i zlo§liwo$¢ wobec uczniow

presja psychiczna, o§émieszanie, lekcewazenie

agresja stowna - dokuczanie, wySmiewanie

naruszenie nietykalnoSci cielesnej

grozby w stosunku do ucznia

niesprawiedliwe ocenianie, ograniczanie mozliwo$cirozwoju zainteresowan

lub umiejetno$ci ucznia

kumoterstwo posréd nauczycieli - tzw. solidarno$¢ zawodowa - nauczyciele bronig siebie
nawzajem i s3 w stanie zrobi¢ naprawde wszystko, by zachowac dobre imie i nie
wprowadzac zbednego zametu do placowki
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brak autorytetu wsrod mlodziezy.

Rekomendacje dla dzialan w szkole

1. | Nienalezybagatelizowa¢zadnego sygnalu §wiadczacego ofakcie zaistnieniazagrozenia. Nalezy
przeciwdzialaé temu zjawisku na mozliwie wezesnym etapie jego powstawania.

2. | Nalezyda¢mozliwoé¢ uczniowi poinformowania nauczyciela lub pedagoga o zaistnialej sytuacji zwigzanej z
czynnoScia niebezpieczng, budujac atmosfere zaufania.

3. | Nalezy wyciaga¢ konsekwencje w stosunku do os6b dopuszczajacych sie czynéw zabronionych. W

ramach dzialan profilaktycznych podczas lekcji wychowawcezych, przy wspolpracy z ekspertami

4. | ispecjalistami, nalezy informowac uczniéow o skutkach i konsekwencjach zwigzanych z
zagrozeniami w szkole jak i poza nia.

Nalezy tworzy¢ przyjazne Srodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie, jasne,
5. | czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzér nad uczniami, sprawna organizacje zycia
szkolnego.

6. | Nalezypodejmowaédzialania integrujace zespoly klasowe, poznawanie si¢ uczniéw, sprzyjajace budowie
pozytywnych relacji wklasie.

Nalezy budowaé relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno okre§li¢ zasady

7. | pracy 1 wymagania wobec uczniow, ﬁ){rowadzié lekcje w sposob zrozumialy, szanowac ucznia i
udziela¢ mu wsparcia, sprawowac kontrole w klasie i interweniowa¢ w razie zachowania
naruszajacego normy.

Nalezy diagnozowacé sytuacje w szkole w kontek$cie wystepowania zagrozen wewnetrznych w
8. | placowece, przeciwdzialania i usuwania oraz monitorowac postepy i efekty wprowadzonych
dziatan.

Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w zakresie
9. | rozwiazywaniaprobleméw kierowana do nauczycieli, os6b wspolpracujacych zuczniamii
rodzicow.

10.| Nalezy organizowaé rozmowy, pogadanki i dyskusje z rodzicami.

Niektore z czynow stanowiacych fizyczne zagrozenie wewnetrzne w szkole maja znamiona
czyndéw zabronionych. Nalezy pamieta¢, ze na zasadach okre§lonych w Kodeksie Karnym
odpowiada osoba, ktora popeknila czyn zabroniony po ukoniczeniu 17 lat. Okreéla to art. 10 par.1
Kodeksu Karnego. Takze niektore czyny osoby, ktora ukonczyta 15 lat rozpatrywane sg jako
przestepstwa — okresla je szczeg6lowo art. 10 par.2 KK.

Nie oznacza to jednak, ze odpowiedzialno$ci nie moga podlegaé osoby mlodsze.
Odpowiedzialno$¢ przed Sadem Rodzinnym i dla Nieletnich ponosza osoby, ktore w chwili
popelnienia czynu ukonczyly 13 lat, jednak taki czyn nie stanowi przestepstwa, a jedynie jest to
czyn karalny, a sprawca podlega stosowaniu $rodkow wychowawczych przewidzianych w
ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Ponizej opisano procedury postepowania w przypadku wystapienia w szkole przypadkoéw
najczesciej wystepujacych fizycznych zagrozen wewnetrznych:
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2.1 Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

lub tzw. fali

2.1 AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE
LUBPRZYPADKITZW. FALI

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystapienia na
Cel terenie szkoly zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji slownej ucznia
wobec ucznia lub nauczyciela.

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktora zauwazyla
przedmiotowe zachowanie lub ktérej je zgloszono. O stopniu zaawansowania

0§oby. . | proceduryipodejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placowki,aw
odp0w1edz1al.ne 1| przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny.
zarzadzanie

CzynnoSciami realizowanymiw trakcie procedurykieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niegowyznaczona.

1. Agresjafizyczna
|

Nalezy bezzwlocznie podjaé dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoly,
ktory zaobserwowal atak agres;ji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest
przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoly powinien w sposéb stanowczy
1 zdecydowany przekazaé uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie
zachowanie. Nalezy moéwi¢ dobitnie, gloSno, stanowczo, uzywac krétkich
komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego
kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolna (je$li taka jest w szkole),

pedagoga/psychologa i dyrektora szkoly oraz powiadomi¢ wychowawce/6w oraz
rodzicow (opiekunow prawnych) agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke
Sposéh pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunéw prawnych).

poso
postepowania Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez
mozliwo$ci udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez
dyrektora szkoly.

Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

Pedacllgog szkolny/ Il)(sychol_og szkolny i wychowawcy klas przeprowadzaja roz_mow%
z rodzicami (opiekunami I[{)rawnyml) obydwu stron oraz ze sprawcg 1 ofiara.
rozmoOw sporzadzaja notatke.

Pedagog/psychologszkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzié¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku al§resji ﬁzycznef'\]poc_zucia bezpieczefstwa i wsparcia wymagaja
rowniez $wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami
przemocy, wyjasni¢ im pOf_e,;me_agre_SJl, przypomnie¢ normy i zasady
reagowania na przemoc, ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszezynaniakolejnych atakow przez agresora, zwidocznymi
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skutkami pobicia - szkola kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zaleza
dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie i/lub regulaminieszkoly.

2. Agresja slowna

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska

Nalezy powiadomié wychowawce klasyi/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majaca
na celu wyjaénienie okoliczno3ci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

Wf/chowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w
celu ustalenia  okolicznoSci zdarzenia, ustala wraz ze sprawca forme
zado$¢uczynienia.

Ozaistnjalym zdarzeniu nalezy poinformowacé rodzicéw/opiekunéwprawnych
uczestnikow zdarzenia.

Pedagog/psychologszkolnypowinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku algresji ﬁzycznef'\lpoc'zucia bezpieczenistwa i wsparcia wymagaja
rowniez §wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami
przemocy, wyjaéni¢ im pOfgme “agresji, przypomnie¢ normy i zasady
reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu lub przestepstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoly.

Obowiazki

pracownikéw
szkoly

Nalezy:

zapoznac sie z  czynno$ciami realizowanymi  w trakcie uruchamiania
procedury.

brac¢ udzial w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

mieé¢zapisanenumery telefon6wos6b odpowiedzialnych zauruchomienie
procedury

znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

szkoli¢ uczniow w zakresie = postepowania na  wypadek uruchomienia
procedury.

stosowac¢ sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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2.2 Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji

psychoaktywnych

za zarzadzanie

2.2 ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH
Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
Cel uczniéw przebywajacych w szkole/placéwce w sytuacji zagrozen wewnetrznych
¢ zwigzanych z rozprowadzaniem niebezpiecznych §rodkéw odurzajacych oraz
odurzeniem alkoholem, narkotykami lub ,dopalaczami”.
Osoby Dyrektor szkoly, pedagog szkolny/psycholog szkolny
odpowiedzialne

Podstawy
uruchomienia

procedury

Wystapienie zagrozenia: (1) rozpowszechnianiem  $rodkéw  odurzajacych
(narkotykow, dopalaczy) lub alkoholu, (2) zdrowia uczniapo  uzyciu$rodkal

odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz (3) zdrowia ucznia w wyniku wypadku

w szkole lub poza nig.

Sposo6b
dzialania

1. Wprzypadkuznalezieniapodejrzanejsubstancjiodurzajacejnaterenie
szkoly, nalezy:
|

zachowact szczegoblne Srodki ostroznoéci

zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz ew. jej
zniszczeniem

powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktory powiadamia Policje

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy

przekazaé Policjizabezpieczona substancje orazinformacje o zaistnialej
sytuacji

opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie Srodkéw
odurzajacych nalezy:

odizolowaé ucznia od pozostalych uczniéw w klasie
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego
powiadomié dyrektora szkoly, dyrektor powiadamia Policje

zazadac od ucznia w obecnoéci innej osoby/pedagoga
przekazania posiadanej substancji

zazadac od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz
zawartoSci kieszeni
powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow ucznia

poinformowaérodzicow o obowiazujacych
procedurach w szkole/placowce

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekunow
prawnych dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujacego prawa
szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy objaé ucznia dzialaniami
profilaktycznymi lub
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wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wrazzrodzicami dzialania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania Srodkow odurzajacych.

3. W

przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

powiadomié wychowawce klasy ucznia

odizolowa¢ ucznia od pozostalych uczniow w klasie
powiadomié¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
powiadomié dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji

powiadomi¢ rodzicoéw ucznia z prosbg o przybycie do
szkoly/placowki

poinformowac rodzicow o obowiazujacej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejno$ci nalezy objac ucznia
dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezyudzieli¢réwniezrodzicom/opiekunom prawnymucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujac argumentf/ dla
zagrozenia zdrowia, wskazac¢ dzialania, instytucje mogace stuzy¢
pomocg w zaistnialej sytuacji.

powiadomi¢ wlaéciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.

4. Wprzypadkurozpoznaniastanu odurzeniaucznianarkotykami:

przekazaé uzyskang informacje wychowawcyklasy
poinformowa¢ pielegniarke/pedagoga szkolnego

wmomencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych
ucznidw w klasie
przekazaé ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowacé dyrektora szkoly o zaistnialej sytuacji
wezwac do szkoly rodzicéw/prawnych opiekundéwucznia

przekazaé¢rodzicominformacjeoobowigzujacej
procedurze postgpowania o )
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.

zobowigzac rodzicow do pomocy dziecku w odstapieniu
odurzaniasie, wskazaé dzialania, instytucje mogace stuzy¢
pomoca w zaistnialej sytuac

ji.
opracowac dzialania proﬁlaI](tyczne lub wychowawcze pracy z
dzieckiem

wdrozyé programW}fchow,awczo-proﬁlaktyczny.
Monitorowac i ewaluowacefekty = ) )
powiadomié wlasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.
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przekazac¢ uzyskana informacje wychowawcy klasy

wmomencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostalych
ucznidw w klasie
poinformowa¢ pedagoga/psychologa szkolnego

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego
poinformowac¢ dyrektora szkoly o zaistnialejsytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéwucznia

przekazac¢rodzicominformacje oobowiazujacej
procedurze postepowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocyizobowigzaé rodzicéw do pomocy

dziecku w odstapieniu od odurzania si¢

opracowac dzialania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z
dzieckiem

wdrozy¢programwychowawczo-profilaktyczny.
Monitorowac i ewaluowacefekty =~ _ _ )
powiadomié wlasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.

6. W przypadku odmowy wspoipracy przez rodzicow:

szkola pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad
Rodzinny lub Policje

powiadomioneinstytucjewdrazajaobowiazujace

procedury postgpowania T . ) )
szkota wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia
ucznia

szkotaudzielainformacjiiprzekazuje dotychczasowe
sposoby postepowania zuczniem

szkola wspolpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w
ktérym umieszczono ucznia L )
szkola monitoruje ucznia do czasu osiggnigcia przez niego
pelnoletniosci.

Obowigzki

pracownikow
szkoly

Nalezy:

zapoznad sie ze skutecznymi dzialaniami profilaktycznymi.

e zapoznac¢sie zrodzajamiiwygladem srodkdéw odurzajacych.

O

zapoznac sie zsymptomami wskazujacymi na odurzenie
narkotykiem.

zapoznad sie z symptomami naduzyciaalkoholu.

zapozna¢ sie z symptomami zachowania dealerow sSrodkow
odurzajacych.

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia
srodkami

niebezpiecznymi.
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e prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania obowigzujacegow
szkole Prawa.

e realizowa¢ projekty edukacyjne z uczniami o wspolezesnych zagrozeniach.
e prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicéw o zagrozeniach zdrowia dzieci.

e prowadzic¢ ciagla obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i
bezpieczenstwa.

e poznaé nazwy instytucji pomocowych zajmujacych sie uzaleznieniami

e zapoznawac sie e na biezaco z przepisami obowiazujacego Prawa w
zakresie zdrowia i bezpieczenstwauczniow.

zapoznawac sie z programami rekomendowanymi, ktére mozesz
upowszechnia¢ wswojej szkole (www.programyrekomendowane.pl)

2.3 Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia
h

pieniedzy lub przedmiotéw wartoscio

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY

2. = z
3 LUBPRZEDMIOTOWWARTOSCIOWYCH

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania na wypadekl

Cel stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub
przedmiotéw warto$ciowych, dokonanego przez ucznia.
Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi

Osoby dzialaniami odpowiadaja kolejno: dyrektor placowki rzypadku jego
odpowiedzialne Ziafaiiatl odpowlacdajg Jno: &y Placowil, w przypadxu jeg

za zarzadzanie

nieobecno$ci wicedyrektor, aw przypadku jego nieobecno$ci pedagog/psycholog

szkolny.

Sposoéb dzialania

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

* Dzialania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska
winny zostaé¢ podjete bezzwlocznie

= Osoba, ktéra wykryla kradziez, winna bezzwlocznie powiadomi¢
dyrektora szkoly

* Nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na

terenie szkoly) pod opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoly

® Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotow|

pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia 1 przekazanie ich Policj1
||

Nalezy zazadac, aby uczen przekazal skradziona rzecz, pokazal zawartosé
torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazal inne
przedmioty budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwana
rzecza - w obecno$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoly (nalezy
pamietac, ze pracownik szkoly nie ma prawa samodzielnie wykonaé

czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to zrobié tylko
Policja
n

We wspolpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznoSci czynu
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i ewentualnych swiadkow zdarzenia

= Dyrektor szkoly winien wezwac rodzicow (opiekunéw prawnych)
sprawcy i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem wich obecnoéci. Nalezy
sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang przez rodzicow

= Nalezy powiadomic Policje.

= gprawca winien dokona¢ zadoSCuczynienia poszkodowanemu A
kradziezy.

2. Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia
postepowania karnego

®" Pootrzymaniu zawiadomienia zsadu o prawomocnym ukonczeniu
postepowania karnego wobec ucznia dyrektor szkoly niezwlocznie na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien przedstawic tresé
zawiadomienia.

® Rada Pedagogiczna moze podjaé decyzje o skre§leniu uczniaz listy
uczniow.

® Nastepniedyrektor szkolty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej
rodzicow.

= Dyrektor - na podstawie przepisbw kodeksu  postepowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego -
wydaje decyzje o skre$leniu ucznia zlisty uczniéw szkoly.

Obowiazki
pracownikow

" Zapoznanie sie z czynno$ciami realizowanymiw trakcie uruchamiania
procedury

" Wziecie udzialu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

» Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numeréw telefonéw oséb
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

. Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury

" Stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajacej procedurg.

2.4 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w

szkole

2.4 WYSTAPIENIEPRZYPADKU PEDOFILII WSZKOLE
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow,
Cel na wypadek zagrozenia wewnetrznego wynikajacego z mozliwoS$ci pojawienia sie
0s0b, ktore psychicznie i fizycznie beda molestowaly dzieci i naklanialy do
czynnoSci seksualnych.
Osoby Dyrektor lub przewodniczacy zarzadu SPWODZ
odpowiedzialne | przypadku ich nieobecno$ci — osoba przez nich upowazniona.
zazarzadzanie
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Sposadb dzialania

Nalezy bezzwlocznie podjac dzialania majace na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

»  wpierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomié
dyrektora oraz pedagoga/psychologa szkolnego

= w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych,
zaczepiajacych uczniéw, nalezy bezzwlocznie powiadomié¢ najblizsza
placowke Policji

» nastepnie dyrektor szkoly winien przekazaé pracownikom szkoly informacje
o stwierdzonym zagrozeniu

» wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dzialania
profilaktyczne wérod uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia
oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktore
moga stwarzac zagrozenie

" w przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwlocznie
powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz
policja w celu przeprowadzenia czynnoSci sprawdzajacych, ktére umozliwia
ustalenie sprawcy molestowania

" wychowawca lubpedagog/psychologszkolny przeprowadza indywidualng
rozmowe z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznoSci
zdarzenia)

" dyrektor winien wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia

. wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzié
rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat
zdarzenia

dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali
dzialania z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu
zapewnienia opieki na uczennica/uczniem

Podstawy
prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200Db;

2.5 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE

2.5
PRZEZ UCZNIA
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow,
Cel na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego
z rozpowszechnianiem materialow o charakterze pornograficznym.
Osoby Dyrektor lub przewodniczacy zarzadu SPWODZ.
odpowiedzialne

za zarzadzanie

W przypadku ich nieobecnoéci — osoba przez nich upowazniona.
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W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz administratora sieci o
zaistnialym zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaty
materialy pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktore m(()igq by¢ zwigzane z przemoca
skierowana wobec tego ucznia przez sprawcdw zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekazac¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
Sposéb dzialania pracownikom szkoly.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjac dziatania profilaktyczne
wsrod ucznibw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba
upublicznianie materialow o charakterze pornografllcznym oraz wskazania
mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materialy pornograficzne

Wychowaweca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

2.6 Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow

ucji w szkole lub wsréd uczniow

2.6 PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow,
Cel na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwiazanego z prostytucja w szkole lub
wérdd ucznidw.
Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty
odpowiedzialne

. | W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
za zarzadzanie

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byl swiadkiem

czynnosci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik
rzyjmujacy zawiadomienie powinien powiadomic o zaistnialym wydarzeniu
yrektora szkoly.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania smadczqce o

demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, ktory powinien

Sposob dzialania , ., . , .
P wezwac do szkoly rodzicow/prawnych opiekuné6w ucznia.

W  przypadku  stwierdzenia rzez  pracownika/nauczyciela, ze
uczen/uczennica $wiadomie lub nie, gopuszcza} si¢ czynnosci, ktore moglyby
by¢ wuznane za prostytuowanie sie, powinien wezwa¢ do szkoly
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z ucznjem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,zobowigzuje uczniado
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zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do
szczegOlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspolpracy lub nie
stawiaja sie do szkoly, a nadal z wiarygodnych Zrodel naptywaja informacje o
przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly winien pisemnie
powiadomié o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds.
nieletnich).

W sytuacji, gdy szkola wykorzystala wszystkie dostepne jej $rodki
oddzialywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia,
spotkania z pedagogiem, psychologiemiitp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly winien powiadomi¢ sad rodzinny
lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukonczyl 18 lat, a nie jest to udzial w dzialalnoSci grup przestepczych, czy
popelnienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno byc
okreslone przez statut i/lub regulamin szkoly.

W przypadku uzyskania informacji o popehlieniu przez ucznia, ktoéry
ukoﬁczz}}]f? 17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udzialu w
dzialalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoly jest obowiazany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora
lub Policje.

Dyrektor szkoly winien powiadomié Policje o podejrzeniu popelnienia przestepstwa.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$é podjecia dzialan z udzialem psychologa dzieciecego w celu
zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktorzy $wiadomie lub nie
dopuszczali sie czynnoéci, ktore moglyby byé uznane za prostytuowanie sie.

Podstawa Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.
prawna

2.7 Procedura postepowania w sytuacji wystapienia przypadkow

niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole

PRZYPADEK NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH

2.7 )
UCZNIOW W SZKOLE

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
Cel uczniéw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami
uczniéw o charakterze seksualnym.
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Osoby
odpowiedzialne za

zarzadzanie

Dyrektor lub przewodniczacy zarzadu SPWODZ.

W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona,

Sposoéb dzialania

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly pracownik powinien powiadomié
wychowawece klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach
niepokojacych zachowan seksualnych uczniéw w szkole, a jezeli jest ich
Swiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i podejmuje z nim
rozmowe wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o
niepokojacych zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga

byé zwiazane z przemocg skierowana wobec tego ucznia przez uczniéw,
ktorzy brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z
uczniem oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicOw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla
zmiany jego zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny

przekazuje rodzicom informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowiazujac
1ch jednoczesnie do szczegolnego nadzoru nad nim

Wychowawca moze wezwa¢ rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia do
szkoly i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnoci oraz ustali¢ z
nimi dalsze wspolne postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie reaguja na
wezwanie do pojawienia sie w szkole, gdy szkola wykorzysta dostepne jej
metody oddzialywan wychowawczych i nie przynosza one spodziewanych
efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji
(np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o
zaistnialej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i Nieletnich lub Policje
— Wydzial ds. Nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z
dyrektorem szkoly po uprzednim powiadomieniu o zajéciu
rodzicow/opiekunéwucznia, zawiadamia najblizszajednostke Policji, ktora
dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cale zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke.

Jezeli postepowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory
ukoniczyl 18 lat, a nie jest to udzial w dzialalnoSci grup przestepczych, czy

popelnienie przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢
okreslone przez statut 1/lub regulamin szkoty.

W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w
dzialalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoly jako przedstawiciel instytucji jest obowiazany niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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2.8 Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia wszkole

2.8 SYTUACJA WYPADKU UCZNIA W SZKOLE
Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikéw szkoly gwarantujacych
Cel poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezyta opieke i niezbedna
pomoc.
Osoby Dyrektor lub przewodniczacy zarzadu SPWODZ.
odpowiedzia 1.1e 2w przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.
zarzadzanie

Sposoéb dzialania

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyna zewnetrzna,
powodujace uraz lub $mier¢, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod
opieka szkoly: na terenie szkoly lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub
wyjécia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoly, ktéry powzial wiadomos$é o wypadku ucznia niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegblno$ci sprowadzajac fachowsa
pomoc medyczng, aw miare mozliwoSci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego pracownika szkoly.

Jej nieudzielenie, szczego6lnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcja karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac
uczniow z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sa lub bedg prowadzone
zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniéw. Pracownik
zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie: rodzicéw (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i
higiene pracy, spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub
placowke oraz rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$§wiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku
zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
szkoly. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé
podajac date i godzine powiadomienia rodzicoéw / opiekunéw prawnych ucznia
owypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu
ustala z nim: potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebe
wezedniejszego przyjécia rodzica i godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu
zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza
rowniez w dzienniku zajeé.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W
przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
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nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoécia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t
powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy
przez zesp6l powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb
wykluczajacy dopuszczenie osob niepowolanych.

Jezeli czynnoS$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykonaé dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik
szkoly.

3. Zespol powypadkowy

Dyrektor szkoly powoluje zespol powypadkowy. W jego sklad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higiene pracy. Jezeli w
skladzie zespotu nie moze uczestniczyé pracownik stuzby BHP, w sklad zespotu
wchodzi dyrektor szkoly. W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel
organu prowadzgcego, kuratora o$wiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotlu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a
jezeli nie ma go w skladzie zespolu — przewodniczacego zespotu spoérod
pracownikow szkoly wyznacza dyrektor.

4. Postepowanie powypadkowe

Zesp6l powypadkowy:

| |
przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowg

u
rozmawia z uczniem w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa  szkolnego) i sporzadza protokol
przestuchania

rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przestuchania;
jezeli $wiadkami sa uczniowie - przestluchanie odbywa sie w obecnoéci
wychowawcy lub  pedagoga/psychologa szkolnego, ~a  protokot
przestuchania odczytuje sie w obecnoéci ucznia - $wiadka i jego rodzicow

sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyl sie wypadek

uzyskul];e opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okre$leniem rodzaju
wypadku

sporzadza protokét powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokél powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.
Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpié¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnoéci uniemozliwiajace sporzadzenie
protokolu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest
stanowisko przewodniczgcego zespotu.

Czlonek zespolu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
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zlozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Protokdl powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz dyrektor szkoly.
Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia
przez rodzicoOw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje
sie za zakonczone. Protok6él powypadkowy sporzadza sie w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoly, ktéra przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego
lub kuratora o$wiaty (na zadanie).

Z trescia protokolu powypadkowego i innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego pelnoletniego i rodzicow
(opiekunéw) poszkodowanego maloletniego. Jezeli poszkodowany pelnoletni
zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicow (opiekunéw). Protokoél
powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materialami postepowania powypadkowego.

5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokdl, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbieraniu protokolu). Zastrzezenia sklada sie
przewodniczacemu zespohu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokolu lub na piSmie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnodci:
niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzecznoSci istotnych ustalen protokolu z zebranym
materialem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkole. Po
rozpatrzeniu  zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zlecié
dotychczasowemu  zespolowi  wyjasnienie ustalen  protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powola¢ nowy zespol
celem ponownego przeprowadzenia postepowaniapowypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidlowe
zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i
podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

2.9 Procedura epowania na wypadek popelnienia przez ucznia cz

2.9 POPELNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popelnienia
Cel przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy
czynu karalnego.

Osoby Dyrektor lub przewodniczacy zarzadu SPWODZ, osoba wyznaczona w
przypadku
odpowiedzialne za nieobecno$ci w/w.
zarzadzanie

Przypadek dotyczy czynéw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w

Podstawy sprawach nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe
uruchomienia | albo wykroczenie okre$lone w artykulach:
dzialan -

art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego
przedmiotu w miejscu publicznym,
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art. 51 — zakl6cenie spokoju lub porzadku publicznego,
art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych,

art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow,

art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

art. 119 — kradziez lubprzywlaszczenie,

art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzgc o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

art. 133 — spekulacja biletami, tzw.konik,

art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposab dzialania

Osobabedaca$wiadkiem/dostrzeglazagrozenie zobowigzaniajest do powiadomienia
dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych §wiadkéw
zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoly, wyznaczone
przez niego osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoly lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

= Dyrektor szkoly winien powiadomié rodzicoOw ucznia o zaistnialym
przypadku.

Dyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji
w 1lj)l“zypaldku, gdy sprawa jest powazna (np. rozboj, uszkodzenie ciala, itp.)
lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego
tozsamo$¢ jest nieznana. Do jego obowigzkow nalezy takze zabezpieczenie
ewentualnych dowodéw lub przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i
przekazanie ich Policji.

2. 10 Procedura

epowania na wypadek ucznia bedace

2.10 PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w
Cel szkole ucznia bedgcego ofiara czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy
uczniowi - ofierze czynu karalnego.
Osoby Dyrektor lub przewodniczacy zarzagdu SPWODZ.
odpowiedzialne za WV przypadku ich nieobecnoéci — osoba przez nich upowazniona.
zarzadzanie
Podstawy Sytuacja, wktorej uczen stal sie ofiara czynu karalnego zabronionego przez ustawe
uruchomienia o postepowaniu w sprawach nieletnich.
dzialan

Sposob dzialania

Osoba bedaca §wiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze
czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badzzapewnicjej

udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen. Nastepnie §wiadek powinien powiadomic o sytuacji dyrektora szkotly.
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Obowigzkiem dyrektora szkoly jest niezwloczne powiadomienie rodzicow
ucznia - ofiary czynu karalnego.

Nastepnie dﬁ;‘ektqr szkoly winien niezwlocznie wezwaé Policje, szczegolnie w
przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow
przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosciofiaraczynu karalnego powinnaotrzymaé pomoc,
wsparcie psychologiczne.
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Rozdzial 11

PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
W SZKOLE ZAGROZEN BEZPIECZENSTWA CYFROWEGO

1. Podstawowe dzialania narzeczbezpieczenstwa cyfrowego w szkole.

Systematycznie prowadzone dzialania profilaktyczne w znacznej mierze ograniczaja zakres
zagrozen uczniow wystepujacych w cyberprzestrzeni, nie sa jednak w stanie ich calkowicie
wyeliminowa¢. W przypadkach wystapienia incydentu naruszenia bezpieczenstwa, zwlaszcza
wobec naruszenia prawa, dzialania szkoly cechowaé¢ powinna otwartos$¢ w dzialaniu, szybka
identyfikacja problemu - okreslenie szkodliwych lub niezgodnych z prawem zachowan - i
jegorozwiazywanie adekwatnie do poziomu zagrozenia, jakie wywolalo wszkole. Podobnie
asertywnie, bez zwloki, merytorycznie - z wykorzystaniem wiedzy ekspertéw i dobrych praktyk z
innych placowek - szkola powinna zareagowa¢ w przypadku wystapienia probleméw wynikajacych
z deficytu lub braku wiedzy ucznia, np. na temat prawa autorskiego.

Zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego w szkole oraz problemy ucznia w Swiecie cyfrowym moga
mie¢ rdéznorodny charakter. W niniejszym opracowaniu nie podejmowano préby ich
systematycznego opisu, natomiast dokonano analizy stuzacej okresleniu procedur reagowania na
wystepujace zagrozenia lub deficyty kompetencji, eksperci korzystali przede wszystkim z
warto$ciowych publikacji: Standard bezpieczeristwa online placowek oswiatowychs.

Warto przy tym podkreslic, iz nie istnieje ,zlota recepta”, ktéra zastosowaé mozna we wszystkich
przypadkach wystapienia zagrozen spowodowanych przez uczniéw. Dyrektorzy i nauczyciele
musza uwzgledniaé kontekst indywidualnych przypadkow, a takze ich szkolne i Srodowiskowe tlo i
reagowac adekwatnie do poziomu odpowiedzialnos$ci i winy ucznia.

Obligatoryjne dzialania interwencyjne, bedace nastepstwem wystgpienia zagrozenia, zawsze
podzieli¢ mozna na 3 grupy:

1) dzialania wobec aktu/zdarzenia - opis przypadku, ustalenie okolicznoSci zdarzenia,
zabezpieczenie dowodow oraz monitoring pointerwencyjny

2) dzialania wobec uczestnikow zdarzenia (ofiara - sprawca - Swiadek, rodzice)

3) dzialania wobec instytucji/organizacji/stuzb pomocowych i wspélpracujacych — Policji,
wymiaru sprawiedliwos$ci, stuzb spolecznych.

Na kazda procedure reakcji na wystapienie danego typu zagrozenia cyberbezpieczenstwa w
szkole musza sklada¢ sie dzialania tego typu - podjete przez dyrekcje szkoly oraz
nauczycieli, pedagogow/psychologow szkolnych. Ich szczegolowy opis znajduje sie w
opracowaniu: Standard bezpieczeristwa online placowek oswiatowych opracowanym przez Zespol
ekspertow Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej (NASK) oraz Wyzszej Szkoly
Pedagogicznej im. Janusza Korczaka w Warszawie. Publikacja opracowana zostala w ramach
realizowanego przez Fundacje Odkrywcow Innowacjis projektu Dzialania na rzecz bezpiecznego
korzystania z Internetu, http://bezpiecznyinternet.edu.pl/produkty/standard/

s Publikacja Standard bezpieczenstwa online placéwek oswiatowych opracowana zostala przez zesp6l ekspertow
Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej (NASK) oraz Wyzszej Szkoly Pedagogicznej im. Janusza Korczaka w
Warszawie, w ramach projektu Dziafania na rzecz bezpiecznego korzystania z Internetu. www.akademia.nask.pl/pliki/3-
standard-bezpieczenstwa-online-placowek-oswiatowych.pdf oraz Szkolne standardy bezpieczenistwa cyfrowego dzieci i
mlodziezy, wydanej przez Fundacje Dajemy Dzieciom Sile w roku 2014
http://dzieckowsieci.fdn.pl/sites/default/files/file/dziecko-w-sieci/szkolne-standardy-bezpieczenstwa-online.pdf
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Dzialania wobec zdarzenia polegaja przede wszystkim na zachowaniu (nie usuwaniu)
dokumentacji cyfrowej: wiadomosci sms, e-maili, nagran z poczty glosowej telefonu, komentarzy
w serwisie spoleczno$ciowym, zapisow w blogu i plikow filmow wideo. O ile to mozliwe, nalezy
takze zarchiwizowac tre$¢ rozméw w komunikatorach oraz linki (konkretne adresy URL) oraz
danych o potencjalnym sprawcy. Kazde zdarzenie wymaga udokumentowania w stosownym
protokole.

Przez dzialania na rzecz uczestnikéw zdarzenia rozumie sie aktywnosci podejmowane wobec
ofiar (oso6b poszkodowanych), sprawcow i §wiadkéw zdarzenia. W szkole osobami
poszkodowanymi beda w przewazajacym odsetku przypadkéw dzieci (nieletni). Dlatego jako
kolejna grupe posrednich uczestnikéw zdarzenia wyrdézniamy ich rodzicow.

Standardowa procedure reakcji w przypadku wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
cyfrowego prezentuje rysunek 1:

Rozmowa Powiadomienie Dzialania Powiadomienie Udzielenie
uczestnika rodzicow/ wychowawcze i Policji/ sadu uczestnikom
zdarzenia z opiekunow wyciagniecie rodzinnego w zdarzenia
kierownictwem poszkodowanego konsekwencji przypadku wsparcia
szkoty dziecka wobec sprawcy naruszenia prawa psychologicznego

Rys. Standard procedury reakcji na zagrozenie bezpieczenistwa cyfrowego

Zrédlo: Agnieszka Wroriska, Zuzanna Polak, Standard bezpieczefistwa online placowek o$wiatowych, str.25 NASK,
2015

Dzialania szkoly adresowane do instytucji i organizacji zewnetrznych sa niezbedne w
przypadku naruszenia przepisOw prawa przez uczniow lub osoby spoza szkolys. Posrod nich
nalezy wyrdzni¢ szczego6lnie wspdlprace z: (1) Policja i sadami rodzinnymi, (2) stluzbami
spolecznymi i placowkami specjalistycznymi oraz (3) dostawcami ushug internetowych oraz
operatorami telekomunikacyjnymis.

Sprawcow wszystkich rodzajow zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w szkole nalezy objaé
ponizszymi dzialaniami:

1) Sprawca musi otrzymac od przedstawicieli szkoly komunikat o braku akceptacji dla dzialan ,
jakich dokonal. W trakcie takiej rozmowy uczen powinien pozna¢ mozliwe skutki swojego
postepowania, a takze konsekwencje, jakie moga zosta¢ wobec niego wyciagniete (np. wynikajace
z statutu i/lub regulaminu szkoly lub wprowadzonego kontraktu-umowy). W trakcie rozmowy
sprawca powinien zosta¢ wezwany do zaprzestania podejmowania podobnych dzialan w
przyszloSci, w tym usuniecia skutkow swoich dzialan (np. publikacji w portalu
spolecznoSciowym). Sprawca powinien roOwniez zostaé objety odpowiednia pomoca
psychologiczng - pedagogiczna w celu zrozumienia konsekwencji jego zachowania orazzmianie
postawy i dalszego postepowania. JeSli sprawcow jest wiecej, to z kazdym z nich nalezy
rozmawiac osobno.

4 http://www.odkrywcyinnowacji.pl/ .

5 Szczegblowy wykaz aktéow prawnych zwiazanych z bezpieczenstwem cyfrowym szkoly, dzialaniami
podejmowanymi w szkole oraz wobec 0séb nieletnich znajduje sie w publikacji Standard bezpieczernstwa online
placéwek oswiatowych., Warszawa, 2015 — na stronach 92 - 98

6 Szczegbdlowy opis dzialan wobec tych podmiotéw zostal opisany na stronach 26-30 w publikacji Standard
bezpieczenstwa online placowek oswiatowych., Warszawa, 2015
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2) Nalezy zadba¢ o to, zeby osoba reprezentujaca szkole (psycholog, pedagog, wychowawca)
ograniczala sie do podjecia interwencji, a nie wymierzala kare. Decyzje o tym, jaka kare
wymierzy¢ sprawcy, powinna podejmowaé rada pedagogiczna (po poznaniu wszystkich
okoliczno$ci zdarzenia), a przekazywaé dyrektor szkoly. Wazne jest zatem oddzielenie osoby
pedagoga, nawigzujacego relacje z uczniem, od organu wymierzajacego kare.

Celem sankcji wobec sprawcy jest przede wszystkim: zatrzymanie jego dzialan i zapewnienie
poczucia bezpieczenstwa ofierze oraz zmiana postawy sprawcy. Sankcje maja na celu takze
pokazanie spolecznoSci szkolnej, z e dzialania sprawcy nie bedg tolerowane i ze szkola jest w stanie
skutecznie zareagowac w tego rodzaju sytuacji. Podejmujac decyzje o sankcjach, nalezy wzia¢ pod
uwage:

* rozmiarirangeszkody—np.czywprzypadkucyberprzemocymaterialzostalupubliczniony
w sposdb pozwalajacy na dotarcie do niego wielu osobom (okre$la to rozmiar upokorzenia,
jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofa¢ materiatl z sieciitp.

= czas trwania przesladowania — czy bylo to dlugotrwale dzialanie, czy pojedynczy
incydent

» $wiadomos$é popelnianego czynu - czy dzialanie bylo zaplanowane, a sprawca byl
Swiadomy, ze postapil nagannie np. czy wie, z e wyrzadza krzywde koledze, jak wiele
wysitku wlozyt w ukrycie swojej tozsamo$ciitp.

* motywacjesprawcy—nalezysprawdzic, czydzialaniesprawcyniejestdzialaniem
odwetowym w odpowiedzi na uprzednie do$wiadczenia sprawcy.

Aktywnos$¢ wobec sprawcy powinna takze obejmowac rozmowe z jego rodzicami lub opiekunami
prawnymi — powinni oni zosta¢ poinformowani o zdarzeniu, zapoznani z materialami oraz decyzja na
temat dalszego postepowania ze sprawca (np. na temat sankcji). Warto, aby rodzice wspolpracowali
ze szkola w zakresie rozwigzywania sytuacji kryzysowej, aby stali sie jej sojusznikami a nie
przeciwnikami. Rodzice sprawcy powinni rowniez zosta¢ poinformowani, z e rodzice ofiary maja
prawo zglosié sprawe na Policje.

Jesli sprawca pochodzi spoza szkoly, nalezy zapewnié bezpieczenstwo ofierze i poinformowac ja
(jej rodzicow) o przyshugujacych jej prawach (np. zgloszenie popelnienie przestepstwa na
Policje). Jesli sprawca jest z innej szkoly, nalezy rozwazy¢ nawiazanie wspolpracy miedzy
placéwkami i wspoélne rozwigzanie kryzysowejsytuacji.

2. Procedury na wypadek wystapienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego.

Wyrdzniono 9 podstawowych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego w §rodowisku szkolnym,
ktorym przypisano opracowane wedtug jednego standardu opisu procedury reagowania.

2.1 Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

- procedura reagowania
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DOSTEPDOTRESCISZKODLIWYCH,

2.1 A
NIEPOZADANYCH I NIELEGALNYCH
Podstawy prawne
uruchomienia Kodeks Karny, Statut szkoly,
procedury

Rodzaj zagrozenia

Zagrozenie tatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych,
nielegalnychiniebezpiecznych dlazdrowia (pornografia, treSci obrazujace
przemoc i promujace dzialania szkodliwe dla zdrowia i zycia dzieci,
popularyzujgceideologie faszystowska i dzialalno$¢ niezgodna z prawem,

objetego procedurg nawolywanie do samookaleczen i samobojstw, korzystania z narkotykow;
niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mtodziezy do organizacjinielegalnych i
terrorystycznych)

Telefony/kontakty | Zglaszanie nielegalnych tresci:

alarmowe krajowe

dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801615005, Policja997

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Opis okolicznosci,
analiza,
zabezpieczenie
dowodow

Reakcja szkoly w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia bedzie
zalezna od tego, czy: (1) tre$ci te mozna bezposrednio powigzaé z uczniami danej
szkoly, czy tez (2) treSci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwiazku z uczniami
danej szkoly, lecz wymagaja kontaktu szkoly z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢é dowody w formie elektronicznej
(pliki ztreSciaminiedozwolonymi, zapisy rozméwwkomunikatorach, e-maile,
zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.
Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicoéw lub opiekunéw prawnych
dziecka, w czynno$ciach tych moze wspomagac¢ ich przedstawiciel szkoly
posiadajacy odpowiedniekompetencjetechniczne. W przypadku sytuacji (1)
rozwigzanie lezy po stronie szkoly, za$ (2) nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu
na Policje oraz zglosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

Identyfikacja

sprawcy(-6w)

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone
dowody. W procesieudostepnianianielegalnych i szkodliwych tre§ci maloletnim
wystepuja na ogol: tworca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity
je dziecku. Czesto osobami tymi sg rowie$nicy — uczniowie tej samej szkoly czy
Kklasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest poinformowanie wszystkich rodzicow lub
opiekunéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o sytuacji i roli ich dzieci.

Dzialania wobec
sprawcow

zdarzenia ze

W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia sie) tresci opisanych
wezesniej jako szkodliwych / niedozwolonych /nielegalnychiniebezpiecznych dla

zdrowia przez ucznianalezy przeprowadzié¢ znim rozmowe na temat jego

postepowania i w jej trakcie uzmystowié¢ mu szkodliwo$é prowadzonych przez

niego dzialania. Dzialania szkoly powinny koncentrowa¢ sie jednak ng

szkoly/ spoza
aktywno$ciach wychowawczych. W przypadku upowszechniania przez sprawcow
szkoly treéci nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy zlozy¢ zawiadomienie o
zdarzeniu na Policje.
Dzieci - ofiary i §wiadkoéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji -
Aktywnosci wobec otoczyc¢opieka psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowazdzieckiem powinnasie

ofiar zdarzenia

odbywaéwwarunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci
ipodmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tre§ciami nielegalnymi
moze mie¢ bardzo szkodliwy wplyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustalié
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okoliczno$ci uzyskania przez ofiare dostepu do ww. treéci.

Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekunéw prawnych o

zdarzeniu i uzgodnié z nimi podejmowane dzialania i formy wsparcia dziecka.
Dziatania szkoly w takich przypadkach powinna cechowaé poufnoééiempatia w
kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajacymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tre§ciami szkodliwymi nalezy dokladnie zbada¢
spos6b, w jaki nastapil kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego
typu treéci w sieci lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka
niepokojacych incydentow ze Swiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami
handlujacymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej
niebezpiecznej grupy.

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze  do Srodowiska

Akt);ﬁ;gilévx)bec rowie$niczego ofiary — w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dzialan
edukacyjnych i wychowawczych.
Wspoélpracaz | W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialow
Policja pornograficznych z udzialem nieletniego lub préb uwiedzenia maloletniego w
i sadami wieku do 15 lat przez osobe dorosla nalezy — w porozumieniu z rodzicami
rodzinnymi dziecka - niezwlocznie powiadomié Policje

Wspélpraca ze
shuzbami i
placowkami
specjalistycznymi

Kontakt z tre$ciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywolaé potrzebe
skorzystania przez ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o
takim kontakcie i skierowaniu na terapie musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

2.2 Cyberprzemoc — procedura reagowania

2.2 CYBERPRZEMOC
Podstawy prawne
uruchomienia | Kodeks Karny, Statut szkoly, Regulamin szkoly
procedury

Rodzaj zagrozenia

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i
komunikacyjnych, g6 wnie Internetu oraz telefoné6w komérkowych. Podstawowe
formy zjawiska to nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci,
publikowanie lub rozsylanie os mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjeé,

objetego procedura | filmoéw zuz yciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod kogo§ ~ wbrew jego w
Do dzialaii okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sa gtéwnie
poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe,  blogi, serwisy

7
spotecznoéciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy- 116 111
Telefony alarmowe

krajowe i lokalne

Telefon dla Rodzicow Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci—
800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

7 Jacek Pyzalski" Agresja elektroniczna i cyberbullyingjako nowe ryzykowne zachowania mlodziezy Krakow 2012.
Wojtasik Lukasz, ,,Cyberprzemoc — charakterystyka zjawiska”, w: Fundacja Dajemy Dzieciom Sile, ,Jak reagowac
na cyberprzemoc? Poradnik dla szkét http://fdn.pl/sites/default/files/file/pdf/jak-reagowac-na-

cyberprzemoc.pdf
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SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
i ustalenie
okolicznosci
zdarzenia

Przypadek cyberprzemocy moze zostaé ujawniony przez ofiare, S$wiadka
(innego ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice,
rodzenstwo, przyjaciele). W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wyshichac
osoby zglaszajacej i okaza¢ jej wsparcie. Podziekowac za zaufanie i zgloszenie tej
sprawy.

o JeSlizglaszajacymjestofiara cyberprzemocy, podejmujacdzialaniaprzede
wszystkim nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowos$ci
poszanowaniem jej uczué. Potwierdzié, ze ujawnienie przemocy jest
dobra decyzja. Taka rozmowe nalezy przeprowadzi¢ w miejscu
bezpiecznym zapewniajacym ofierze intymnos$¢. Nie nalezy podejmowac
krokow, ktére moglyby prowadzi¢ do powtérnej wiktymizacji czy
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywolywaé ucznia z lekcji do
dyrekcji).

o Jesliosobg zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji,
takze z zachowaniem podmiotowoS$ci i poszanowaniem uczué¢ osoby
zglaszajacej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa o wlasne
bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji wtrakcie ustalania okolicznoScitrzeba ustalic  charakter
zdarzenia (rozmiar i range szkody, jednorazowo$c /powtarzalnosé ). Realizujac
procedure nalezy unika¢ dzialan, ktére moglyby wtornie stygmatyzowacé lub
sprawce, np.: wywolywanie uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy,
niewspoOlmierna kara, wytykanie palcami, etc. Trzebadokonaéoceny, czy
zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym
zartem (wtedy trzeba podjaé dzialania profilaktyczne majace na celu nie
dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strone cyberprzemocy).

Opis okolicznosci,

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (nalezy

analiza, zrobi¢ kopiematerial6é w, zanotowa¢  dateiczas otrzymania materialow,
zabezpieczenie nadawcy, adresy stron www, historie polgczen , etc.). W trakcie zbierania
dowodow materialé w nalez yzadba¢ o bezpieczen stwo oséb zaangaz owanych w problem
Identyfikacjasprawcy(o w) czesto jest moz liwa dzieki zebranym materialom—
wynikom rozméw z osoba zglaszajaca, z ofiara, analizie zebranych materialow.
Identyfikacja Ofiara czesto domys la sie, kto stosuje wobecniego cyberprzemoc.

sprawcy(-ow)

Je$ li ustalenie sprawcy nie jest moz liwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, nalezy skontaktowa¢ sie z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosié
rozpowszechnianie nagich zdje¢ os6b poniz ejroku18zycia (art202. par. 3 KK)

Aktywnos$ci wobec
sprawcow zdarzenia

ze szkoly/

spoza szkoly

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny
powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma
stuzy¢  ustaleniu okoliczno$ c¢i zdarzenia, jego wspoé Inej analizie (w tym na
przyjrzeniu sie przyczynom), a takze pr6 bie rozwigzania sytuacji konfliktowe;j (

tym sposobowzado$¢ uczynienia ofiarom cyberprzemocy).

Cyberprzemoc powinna podlega¢é sankcjom okre$lonym w wewnetrznych
przepisach szkoly (m.in.wstatucie, kontrakcie, regulaminie). Szkolamoze  tu
stosowaé konsekwencje przewidziane dlasytuacji ,tradycyjnej” przemocy. Warto|
jednak rozszerzyé repertuar dostepnych §rodkow, np. o czasowy zakaz
korzystania ze szkolnej pracowni komputerowej w czasie wolnym i przynoszenia
doszkoly akcesorié w elektronicznych (PSP, mp3) itp.

Aktywnos$ci wobec

ofiar zdarzenia

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie ona czu¢ sie
bezpiecznaizaopiekowana przez dorostych. Na poczucie bezpieczen stwa dziecka

wplywa fakt, z e wie ono, iz  szkola podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu
Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy
zapewnié g0, Ze nie

jest winny zaistnialej sytuacji oraz  nikt nie ma prawa zachowywac sie wten
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spos6 b wobec niego, a takz e podkresli¢ , Z e dobrze zrobil ujawniajac sytuacje.
Nalez y okaza¢ zrozumienie dla jego uczué¢ , w tym trudno$ ci z ujawnieniem
okoliczno$ci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢ , ze szkola nie

toleruje przemocyiz e zostana podjete odpowiednie procedury interwencyjne.
Nalez y poinformowaé ucznia o krokach, jakiemoz e podja¢  szkolaisposobach
jaki moze zapewni¢ mu bezpieczen stwo.

Nalez y pomo c ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowo6  w(to moze byt
dlaniej zadanie trudne zaréwno ze wzgled6 w technicznych, jakiemocjonalnych
zerwaniu kontaktu ze sprawca, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczen stwa
on-line (np. nieudostepnianie swoich danych kontaktowych, ksztaltowanie
swojego wizerunku etc).

Pomoc ofierze nie mozekon czy¢ sie w momencie zakonczenia procedury. W
monitorowacsytuacje, ,czuwa¢ ”nad jej bezpieczen stwem,np.zwracaé  Uwage
czy nie sa podejmowane wobec niej dalsze dzialania przemocowe, obserwowac, jak
sobie radzi w grupie po ujawnionym incydencie cyberprzemocy.

W dzialania wobec ofiary nalez y takz ewlaczy¢  rodzicow/opiekund w —ofi
trzeba na biezaco ich informowac 0 sytuacji, pamietajac przy tymo
podmiotowym traktowaniu dziecka — mo6 wigc mu otymistarajacsieuzyskac jego
akceptacje dla udziatu rodzicd w.Je$ li dziecko nie wyraza zgody, nalezy omowié z
nim jego obawy, aje$ litonie pomaga powola¢ sie na obowigzujace nas zasady
przekazac informacje rodzicom.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to
wskazane, moz nazaproponowa¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolnego,

poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacjeomoz  liwosci
zgloszenia sprawy Policji.

Nalez y zadbaé obezpieczen stwo $wiadkd wzdarzeniazwlaszcza,je$libylioni

Aktywnos$ci wobec | osobamiujawniajacymicyberprzemoc. W trakcierozmowyze  $wiadkami nalezy
swiadkow okazaczrozumienie i empatie dla ich uczué— obawy przed przypieciem latki
»donosiciela”, strachu przed staniem sie kolejna ofiara sprawcy itp.
Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy niejest jednoznaczne z koniecznos cia
zaangazowania Policji i sadu rodzinnego — procedura powinnaumozliwiaé
rozwiazanie sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoly.
Szkota powinna powiadomi¢ odpowiedniestuz by (np.sad rodzinny), gdy
wykorzysta wszystkie dostepneje  $rodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami,
Wspélpraca z
. . konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje
Policja isadami
. . pedagogiczne, aich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie ma
rodzinnymi zmian postawy ucznia).
Kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostalo naruszone
prawo (np. grozby karalne, §wiadome publikowanie nielegalnych tresci
rozpowszechnianienagich zdje¢ zudzialem maloletnich)Za. zgloszenie powinien
odpowiadac dyrektor szkoly.
Wspdlpracaz Kontaktz dostawca uslugimoze by¢ wskazany wcelu usuniecia z sieci
dostawcami Internetu kompromitujacych lub krzywdzacych materialéw. Do podjecia takiego dzialania
ioperatorami stymuluje  administratora serwisu art. 14 Ustawyzdnia18 lipca 2002 r.o
telekomunikacyjnymi $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.
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2.3 Naruszenia prywatnosci dotyczace nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem

wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly -

procedura reagowania

NARUSZENIA PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO

2.3 BADZ NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH
OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA I PRACOWNIKA SZKOLY
Podstawy prawne
uruchomienia Kodeks Karny (art. 190a par. 2)
procedury

Rodzaj zagrozenia
objetego procedura

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnoéci dziecka lub pracownika szkoly
poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych
osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoly. Nalezy zwrdcic¢ uwage, iz
podszywanie sie pod inna osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych
osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majgtkowej jest w
Swietle polskiego prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wyludzenia lub,
kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu spolecznoSciowym w celu

dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja zdject
intymnych badz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych
dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupow i innych transakeji finansowych
(np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci (np.
ushugi premium SMS). Czesto naruszenia prywatnoScitaczy sie z cyberprzemoca.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
i ustalenie
okolicznosci
zdarzenia

Gdy sprawca jest uczen - kolega ofiary ze szkoly czy klasy, uczniowie lub rodzice
winni skontaktowac¢ sie z dyrektorem szkoly, wychowawcg lub Szkolnym
Mentorem Bezpieczenistwa Cyfrowego. W przypadku, gdy do naruszenia
prywatno$ci poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych wykorzystanie
wizerunku dziecka dochodzi ze strony dorostych o0s6b trzecich, rodzice winni
skontaktowa¢ sie bezpoérednio z Policja i powiadomi¢ o tym szkole (zgodnie z
Kodeksem Karnym $ciganie nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne
dla Scigania sprawcy bedzie uzyskanie dowodéw, ze sprawca zmierzal do
wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej. Samo podszywanie sie pod
ofiare nie jest karalne.

Opis okoliczno$ci,
analiza,
zabezpieczenie
dowodow

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub
niezgodnego z prawem dzialania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu,
konwersacja w komunikatorze lub sms). Rdwnolegle nalezy dokonaé zmian tych
danych identyfikujacych, ktore zalezg od ofiary, tj. hasel i loginéw lub kodéw
dostepu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje
procederu naruszania prywatnoéci - w dzialaniu tym ucznia i/lub jego
rodzica/opiekuna prawnego powinien wspiera¢ Szkolny Mentor Bezpieczenstwa
Cyfrowego.

Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego
wizerunku ofiary, badz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do
wyjasnienia tych dzialan i usuniecia ich skutkéw, takze tych widocznych w
Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach
spolecznoéciowych, ktéra wymagacé bedzie interwencji w zebrane dowody musi
odbywac sie za zgoda Policji (o ile zostala powiadomiona). Szczegblnej uwagi
wymagaja incydenty kradziezy tozsamos$ci w celu poshuzenia sie nig np. podczas
zakupu towar6éw online lub dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku
nalezy skontaktowac sie ze sklepem lub pozyczkodawca i wyja$ni¢ charakter
zdarzenia.
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Identyfikacja
sprawcy(-ow)

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawce oraz na
spelianie przeslanki, iz sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢ i przekazaé Policji. W przypadku,
gdytrudnoto ustali¢,identyfikacjidokonaé winna Policja.

W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatal z powyzszych pobudek,
szkola powinna dazy¢ do rozwigzania problemu  w ramach dzialan
wychowawezo — edukacyjnych uzgodnionych rodzicami.

Aktywnosci wobec
sprawcow
zdarzenia

ze szkoly/ spoza

szkoly

Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoly, nalezy wobec niego — w porozumieniu z
rodzicami — podjac¢ dzialania wychowawcze, zmierzajgce do u$éwiadomienia
nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynéw, jakich dokonatl. Jednym z
elementbow takich dzialan powinny by¢ przeprosiny zlozone osobie
poszkodowane;j.

Celem takich dzialan winno by¢ nie tylko nabycie odpowiedniej wiedzy przez
ucznia na temat wagi poszanowania prywatno$ci w codziennym zyciu, ale trwala
zmiana jego postawy na akceptujaca szacunek dla wizerunku i prywatnosci.
Dzialania takie szkola winna podjgé niezaleznie od powiadomienia Policji/ sadu
rodzinnego.

Dyrekcja szkoly winna podjaé decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie
Policji, biorac pod uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie,

postawe po odkryciu incydentu oraz opinie wychowawcy i pedagoga. Przed
podjeciem decyzji o zgloszeniu incydentu na Policje nalezy rozwazy¢, czy istnieja
dowody, iz uczen - sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowe;j
lub osobistej. W takim przypadku dobrym rozwigzaniem jest uzyskanie
interpretacji prawnej adwokata lub radcy prawnego.

Aktywnos$ci wobec
ofiar zdarzenia

Ofiary incydent6w nalezy otoczyé¢ — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi - opieka pedagogiczno-psychologiczna i powiadomic o dzialaniach
podjetych w celu usuniecia skutkdéw dziatania sprawcy (np. usuniecie z Internetu
intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie dostepu do konta w portalu
spotecznoéciowym). Jesli kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego
wizerunku ofiary jest znane tylko jeji rodzicom, szkola winna zapewnié poufno$éc
dzialan, tak aby informacje narazajace ofiare na naruszenie wizerunku nie byty
rozpowszechniane.

Gdy kradziez tozsamo$ci, badZ naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane

Aktywnos$ci wobec | szerszemu gronu ucznidéw szkoly, nalezy podjac¢ wobec nich dzialania
swiadkow wychowawcze, zwracajace uwage na negatywna ocene naruszania wizerunku
ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.
Wspolpraca z Gdy naruszenie prywatnosci, czy wyludzenie lub kradziez tozsamosci skutkuja
Policja i sadami | wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o
rodzinnymi nim powiadomi¢ Policje.

Wspélpraca ze
shuzbami
placowkami
specjalistycznymi

W przypadku koniecznoéci podejmowania dalszych dzialan pomocowych wobec
ofiary, mozna skierowaé ucznia, za zgoda i we wspolpracy z rodzicami, d )
placowki specjalistycznej, np. terapeutyczne;j.
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2.4 Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwigzku z nadmiernym korzystaniem z Internetu

— procedura reagowania

ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI

2.
4 W ZWIAZKU Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM Z INTERNETU
Podstawy prawne
uruchomienia | Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$§wiatowe
procedury

Rodzaj zagrozenia
objetego procedura
(opis)

Infoholizm (siecioholizm) — nadmierne, obejmujace niekiedy niemal cala dobe
korzystanie z zasobow Internetu i gier komputerowych (najczesciej sieciowych) i
portali spoleczno$ciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty polegaja na
pogarszaniu sie stanu zdrowia fizycznego (np. choroby oczu, padaczka ekranowa,
choroby kregoshupa) i psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek sprawnosci
psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnoéci, oraz
oslabianiu relacji rodzinnych i spolecznych.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie
zgloszenia
iustalenie

okolicznoSci
zdarzenia

Infoholizm stwierdza najczeSciej rodzic lub opiekun prawny dziecka. W
przypadkukonieczno$cipodejmowaniadalszych dzialan pomocowych mozna
skierowa¢ ucznia, za zgoda i we wspolpracy z rodzicami, do placowki
specjalistycznej, np. terapeutycznej. Kluczowe sa tutaj pozostate objawy wskazane
WYZej.

Nauczyciele w szkole takze powinni zainteresowac sie przypadkami dzieci
nieangazujacych sie w zycie klasy, a po$wiecajacymi wolne chwile na kontakt
online lub przychodzacymi do szkoly po nieprzespanej nocy. Rzadziej zgloszen
mozna sie spodziewaé od rowiesnikow dziecka nadmiernie korzystajacego z sieci.

Opis okoliczno$ci,
analiza,
zabezpieczenie

dowodéw

Reakcja szkoly powinna polegaé w pierwszych krokach na ustaleniu skutkoéw
zdrowotnych ipsychicznych,jakie nadmierne korzystanie zzasob6w Internetu
wywolalo u dziecka (np. gorsze oceny ~ w nauce, niedosypianie, niedojadanie,

rezygnacjaz dawnych zainteresowan, zalamanie sie relacjiz rodzing czy

rowieSnikami). Celem tych ustalen jest wybor odpowiedniej Sciezki
rozwigzywania problemu - z udzialem specjalistow (lekarzy, terapeutéow) lub bez
—wylgcznie wszkole. W poczatkowej fazie popadania w uzaleznienie do Internetu
nalezy koncentrowac sie na wsparciu udzielonym w rodzinie i w szkole

(psycholog/pedagog szkolny, wychowawca).

Aktywnosci wobec
ofiar zdarzenia

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinnazostaé otoczona zindywidualizowang
opieka przez pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie
rozmowa (rozmowy) ze specjalistg, ktora pozwoli zdiagnozowaé poziom
zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadniecia w nalég (np. sytuacja domowa, brak
sukcesow edukacyjnych w szkole, izolacja w Srodowisku rowiesniczym) i ukazaé
specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktérego podejrzewa sie natog korzystania z
Internetu powinno zostac¢ profesjonalnie zdiagnozowane przez psychologa
szkolnego. Czasem warto w  tym zakresie skorzysta¢ z pomocy  Poradni
Psychologiczno-Pedagogiczne;j.

Dziecku w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny - o jego sytuacji i
specyfice uwarunkowan osobistych musza zostaé powiadomieni wszyscy uczacy
go i oceniajacy nauczyciele.

O ile nie wiedza o problemie swojego dziecka, niezbedne jest powiadomienie
rodzicow lub opiekun6éw prawnych dziecka i oméwienie z nimi wspo6lnych

rozwigzan. Tylko synergiczne wspoldzialanie rodzicow i szkoly moze
zagwarantowac powodzenie podejmowanych dzialan wspierajgcych dziecko.
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Aktywnosci wobec

Swiadkow

innych dzieci.

Jesli $wiadkami problemu sg rowiesnicy dziecka, nalezy im w rozmowie zwrocié
uwage na negatywne aspekty nadmiernego korzystania z zasob6w Internetu oraz

zaapelowac o codzienne wsparcie dla dziecka dotknietego problemem, a takze o
informowanie wychowawcy w przypadku wystapienia kolejnych przypadkow u

Wspélpraca ze
sluzbami i

placowkami

specjalistycznymi

korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zostac skierowane przez

program terapeutyczny z zakresu przeciwdzialania uzaleznieniom. W czeéci
przypadkéw moze sie okazac konieczna diagnoza i terapia lekarska.

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od

szkole, w bliskiej wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujacej

2.5 Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie - uwodzenie, zagrozenie

pedofilia — procedura reagowania

NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE

2. o
5 - UWODZENIE, ZAGROZENIE PEDOFILIA
Podstawy prawne
uruchomienia | Kodeks Karny, art. 200, 200a par 11i 2, art. 286 par.1
procedury

Rodzaj zagrozenia

znajomosci prowadzacych do wyludzenia poufnych informacji, nawiazania

Zagrozenie obejmuje kontakty os6b dorostych zmatoletnimi w celu zainicjowania

objetego procedura | kontaktéw seksualnych, sklonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla
(opis) jego zdrowia i zycia lub wyludzenia wlasnoéci (np. danych, pieniedzy, cennych
przedmiotéw rodzinnych).
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy - 116 111
Telefony alarmowe | Telefon dla Rodzicoéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenistwa Dzieci —
krajowe 800 100 100

Zglaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet, dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgloszenia
i ustalenie
okolicznosci
zdarzenia

prawnidzieckalub osobyzajmujacesie,,poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym
przypadku informacjatrafia najpierwdo szkol, wdrugim - na Policje. Zdarzasie,
ze informacja uzyskiwana jest ze $rodowiska rowie$nikow ofiary.

Kluczowe znaczenie w dzialaniach szkoly ma czas reakcji - szybko$¢
przeciwdzialania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje
realizacji kontaktu online, przeradzajacego sie w zachowania w §wiecie
rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze
wyltudzenie pieniedzy czy przedmiotéw duzej wartoSci. W przypadkach
niebezpiecznych kontaktéw inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do
zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu realizacji czynnoSci
seksualnych.

Osobami najczesciej zgltaszajacymi omawiany problem sg rodzice/opiekunowie

Opis okoliczno$ci,
analiza,

zabezpieczenie

dowodow

Nalezy zidentyfikowac i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody
dzialania doroslego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na
portalach spoleczno$ciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomo$ci e-mail).

Jednocze$nie — bezzwlocznie - nalezy dokonaé zawiadomienia na Policji o

wystapieniu zdarzenia.

49




Identyfikacja

sprawcy(-6w)

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dzialan w
celu dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom

Scigania, m.in. zabezpieczy¢ i przekazaé zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy
wykracza poza kompetencje i mozliwosci szkoly w wiekszoéci przypadkow
uwodzenia przez Internet.

Aktywnos$ci wobec
sprawcow
ze szkoly/
spoza szkoly

Nie nalezy podejmowac aktywnos$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze
sprawca. Zadaniem szkoly jest zebranie dowoddw i opieka nad ofiarg i ew.
Swiadkami.

Aktywnosci wobec

ofiar zdarzenia

W kazdym przypadku préby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu
werbunku do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze
werbunku do grupy terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewni¢ ofierze
opieke psychologiczna i poczucie bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno by¢
udzielone w przypadku zaobserwowania antyzdrowotnych i zagrazajacych zyciu
zachowan ucznidéw (samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych),
bowiem zachowania te moga by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez kontakty w
Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracja w Internecie
nalezy powiadomié rodzicow.

Pierwsza czynno$ciag w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca

psychologiczno-pedagogiczna we wspolpracy szkoly z rodzicami/opiekunami
prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w warunkach komfortu
psychicznego przez wychowawce/ pedagoga/psychologa/osobe ze szkoty, do
ktorej dziecko ma szczegblne zaufanie, nalezy uzyskaé wszelkie mozliwe
informacje o sprawcy i przekazac je Policji. Nalezy upewnic sie, ze kontakt ofiary
ze sprawca zostal przerwany, a dziecko odzyskalo poczucie bezpieczenstwa.
Towarzyszy¢ temu powinna analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w
ktorej tkwi¢ moze zrodlo poszukiwania kontaktow w Internecie. Dziecku nalezy
udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub lekarskie;.

Wszelkie dzialania szkoly wobec dziecka winny byé uzgadniane z
rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

Aktywnosci wobec | Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowie$nik ofiary, nalezy rowniez objaé go
swiadkow opieka psychologiczna, pozytywnie wzmacniajac jego reakcje na zdarzenie.
Wspélpraca z W przypadkach naruszenia prawa — szczeg6lnie w przypadku uwiedzenia dziecka
Policja i sadami | do lat 15 — obowigzkiem szkoly jest powiadomienie Policji lub sagdu rodzinnego.
rodzinnymi

Wspélpraca ze
sluzbami
spolecznymi i
placowkami
specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby dorosle rekomenduje sie — w
porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapie
do placowki specjalistycznej opieki psychologiczne;j.

2.6 Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywno$¢ seksualna jako zrodlo dochodu oséb

nieletnich — procedura reagowania

2.6 SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA I AKTYWNOSC SEKSUALNA
) JAKO ZRODEO DOCHODU OSOB NIELETNICH
Podstawy prawne| Kodeks Karny (art. 191ai 202)
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uruchomienia

procedury
Rodzaj
zagrozenia Seksting to przesylanie droga elektroniczna w formie wiadomosci MMS lub
objetego publikowanie np. w portalach (spoteczno$ciowych) prywatnych tresci, glownie
procedura zdjeé, o kontekscie seksualnym, erotycznym i intymnym.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Zgloszen przypadkow sekstingu dokonujg giownie rodzice lub opiekunowie prawni

Przyjecie dziecka - ofiary. Czasami informacja dociera do szkoly bezposrednio od jej samej lub
zgloszenia z grona bliskich znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczycieleiinni
iustalenie pracownicy szkoly sami identyfikuja takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter
okolicznosci sprawy, a takze potencjalna penalizacja sprawcy, wymagaja zachowania daleko
zdarzenia posunietej dyskrecjiiprofesjonalnejreakeji. Czasamizgloszeniadokonuja ofiarylub
osoby jeznajace.
Wyrtzniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkujg konieczmoscig
realizacji zmodyfikowanych procedur reagowania:
Rodzaj 1. Wymiana materialéw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w
Opis ramach zwigzku miedzy dwojgiem rowie$nikow. Materialy nie ulegly
okolicznoSci, rozprzestrzenieniu dalej.
analiza, Rodzaj 2. Materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wiekszej liczbie
zabezpieczenie |o0sob, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje material
dowodow jako forme wyrazeniasiebie.
Rodzaj 3. Materialy zostaly rozestane wiekszej liczbie 0s6b w celu upokorzenia
osoby na nich zaprezentowanej — lub zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak
sg zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy.
Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzieki zabezpieczeniu
Identyfikacja dowodéw -  przesylanych zdje¢, czy zrzutow ekranow portali, w ktérych
opublikowano zdjecie(-a). Jako, ze seksting jest karalny, skrupulatno$c i

sprawcy (-6w)

wiarygodno$¢ dokumentacji ma duze znaczenie. Nalezy przy tym przestrzegaé zasad
dyskrecji, szczeg6lnie w Srodowisku rowiesniczym ofiary.

AktywnoSci

wobec sprawcow
zdarzenia
ze szkoly/ spoza
szkoly

Zidentyfikowani maloletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji
szkoly, gdzie zostang im przedstawione dowody ich aktywno$ci. Niezaleznie od
zakresu negatywnych zachowan i dzialan wszyscy sprawcy powinni otrzymaé
wsparcie pedagogiczne i psychologiczne. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami
w obecno$ci ich rodzicow zaproszonych do szkoly.

Rodzaj 1. Dalsze dzialania poza zapewnieniem wsparcia i opieki psychologiczno-
pedagogicznej nie s konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcow zdarzenia,

ze dalsze rozpowszechnianie materialdbw moze by¢ nielegalne i bedzie mialo
ostrzejsze konsekwencje, wtym prawne.

Rodzaj 2. Niektore z tego typu materialdbw moga zostaé¢ uznane za pornograficzne,
w takim wypadku na dyrektorze placowki ciazy obowiazek zgloszenia incydentu na
Policje. Rozpowszechnianie materialow pornograficznych z udzialem nieletnich jest
przestepstwem Sciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego), dlatego tez
dyrektor placowki jest zobowigzany do zgloszenia incydentu na Policje i/lub do
sadu rodzinnego. Wszelkie dzialania wobec sprawcow incydentu powinny byé
podejmowane w porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3. Niektore z tego typu materialbw moga zosta uznane za pornograficzne —
koniecznezgloszenietakiego przypadkuna Policje. W sytuacji zaistnienia znamion
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cyberprzemocy, nalezy dodatkowo zastosowaé procedure: Cyberprzemoc. Decyzja o
ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna by¢ podejmowana przez
pedagoga/psychologa, bioragcego pod uwage dobro matoletnich, w zaleznosci od
charakteru sytuacji.

Pierwsza reakcja szkoly i rodzicow, obok dokumentacji dowodéw, winno byé
otoczenie wszechstronng, dyskretng opieka psychologiczno - pedagogiczng ofiary

AktywnoS$ci oraz zaproponowanie odpowiednich dzialan wychowawczych, w przypadku
wobec ofiar upublicznienia przypadku sekstingu w $rodowisku roéwie$niczym. Rozmowa na
zdarzenia temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢ realizowana w warunkach
komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem dla jego
indywidualno$ci i przezytego stresu.
Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w §érodowisku réwie$niczym —
AktywnoS$ci np. poprzez przestanie MMS do uczniéw tej samej szkoly lub klasy lub publikacje w

wobec swiadkéw

portalu spoleczno$ciowym, nalezy podja¢ dzialania wychowawcze, uSwiadamiajgce
negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie sie na dotkliwe kary.

Wspélpraca z
Policja i sadami
rodzinnymi

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdjec o charakterze pornografii
dzieciecej (co jest wykroczeniem Sciganym z urzedu) kierownictwo szkoly jest
zobowiazane do powiadomienia o tym zdarzeniu Policji lub sadu rodzinnego.

Wspélpraca ze
sluzbami
spolecznymi i
placoéwkami
specjalistycznymi

Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okazaé sie konieczny w
indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich decyzje powinien podja¢
psycholog/pedagog szkolny wspélnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.

2.7 Bezkrytyczna wiara w tresci zamieszczone w Internecie, nieumiejetnos$é odroznienia

treSci prawdziwych od nieprawdziwych, szkodliwo$¢ reklam — procedury reagowania

BEZKRYTYCZNA WIARA W TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE,

2.7 NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESCI PRAWDZIWYCH OD
NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC REKLAM
Podstawy prawne
uruchomienia | Ustawa z 11 stycznia 2017r. — prawo o§wiatowe
procedury

Rodzaj zagrozenia
objetego
procedura (opis)

Brak umiejetnosci odrézniania informacji prawdziwych od nieprawdziwych
publikowanych w Internecie, bezkrytyczne uznawanie za prawde tez
publikowanych w forach internetowych, kierowanie sie informacjami zawartymiw
reklamach. Taka postawa dzieci prowadzi¢ moze do zagrozen zyciaizdrowia (np.
stosowania wyniszczajacej diety, samookaleczen), skutkowaé rozczarowaniami i
porazkami zyciowymi (w efekcie korzystania z falszywych informacji), utrudniaé
lub uniemozliwia¢ osigganie dobrych wynikéw w edukacji (korzystanie z
upraszczajacychizawezajacych temat ,$ciag”i,brykow”), a takze utrwaleniasieu
ucznia ambiwalentnych postaw moralnych.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie
zgloszenia
iustalenie

okolicznosci

Uczniowie nieumiejacy odrézniaé prawdy od falszu informacji publikowanych w
Internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczycieli i wychowawcow w trakcie
lekcji wszystkich przedmiotéw. Czesto taka postawa ujawnia sie podczas
przygotowania prac domowych ijest stosunkowo latwa do zidentyfikowania przez
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zdarzenia

oceniajacego je nauczyciela.

Poshigiwanie sienieprawdziwymiinformacjamizaczerpnietymi  z Internetu w

Opis okolicznosci,
analiza, procesie dydaktycznym — podczas lekeji lub wzadaniach domowych, kazdorazowo
. . winno by¢ zauwazone przez nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane.
zabezpieczenie
, Przypadki spektakularne  powinny by¢ archiwizowane przez nauczycieli i
dowodéw . - . . .
wykorzystywane podczas zaje¢ z edukacji medialnej (informacyjnej).
Aktywno$ciwobec | Wystarczajacg reakcja jest opublikowanie sprostowania nieprawdziwych
sprawcow informacjii-w miare mozliwo$ci — rozpowszechnienie ich w Internecie, w
zdarzeniaze portalach o zblizonej tematyce.
szkoly/
spoza szkoly
Szkola powinna prowadzi¢ dzialania profilaktyczne - edukacje medialng
(informacyjna), zar6wno w formie zaje¢ pozalekcyjnych, jak i w trakcie lekcji
Aktywnos$ciwobec | przedmiotdéwnieinformatycznych (np. historii, jezyka polskiego, wychowania w
ofiarzdarzeniai | rodzinie) przez wszystkielata nauki ucznia w szkole. Zajecia w szkole moga mieé¢
swiadkow charakterkilkuminutowych elementéw edukacji medialnej wplecionejwlekcjeo

innej tematyce i/lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci i
mlodziez kompetencji medialnych

2.8 Lamanie prawa autorskiego — procedura reagowd

2.8

LAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO

Podstawy prawne
uruchomienia
procedury

Kodeks Karny

Rodzaj zagrozenia

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnoSci cywilnej lub karnej z tytulu naruszenia prawa

objetego autorskiego albo negatywnych skutkéw pochopnego spelnienia nieuzasadnionych
procedura (opis) | roszczen (tzw. copyright trolling)
SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
W zaleznoéci od okoliczno$ci oraz zaawansowania problemu, w ktérym doszlo do
ujawnienia sprawy, zdarzenie moze zostac zgloszone w sposéb nieformalny (ustnie,
telefonicznie, poczta elektroniczna, na zamknietym Ilub publicznym forum
internetowym, na piémie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego
uprawnionego lub jego pelnomocnika) lub formalny (w postaci doreczenia odpisu
pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania z Policji lub prokuratury).
L. Przyjecie zgloszenia dokonanego w sposoéb nieformalny powinno zaowocowac
Przch.le. powstaniem bardziej formalnego §ladu, w postaci np. notatki stluzbowej,
zgloszlem.a ! zakomunikowania przelozonemu itd. w zalezno$ci od wagi sprawy.
oE(S):?czenI:)l;ci Na wstepnym etapie nalezy przede wszystkim unika¢ wdawania sie w argumentacje,
zdarzenia pochopnego przyznawania roszczen lub spelniania zadan, pietnowania

domniemanych sprawcow itd. bez ustalenia wszystkich okolicznoéci sprawy, wrazie
potrzeby w konsultacji z prawnikiem. Prawo autorskie jest regulacja skomplikowana,
a sady decyduja w sprawach o naruszenie praw autorskich czesto w bardzo odmienny
sposob, dlatego w wiekszo$ci przypadkow uzyskanie fachowej pomocy prawnej jest
wysoce wskazane.

Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkola moze zetknaé sie z problemem
naruszenia praw autorskich jest uzycie materialéw prawnie chronionych na stronach
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internetowych szkoly, poza zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikow
badz uczniéw. W przypadku naruszenn dokonanych przez ucznidéw szkola nie moze
wystepowac¢ w roli sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom
uprawnionym. Szkola powinna na kazdym etapie skupic sie na swojej roli edukacyjno-
wychowawczej poprzez organizacje lekcji na temat praw autorskich, zwracajac przy
tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie informowaé, jakie czyny sa
dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Opis okoliczno$ci,

analiza,
zabezpieczenie

dowodow

Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:

¢ osobiedokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie
przyshuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne
pelnomocnictwo itd.)

«  wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie,
w jakim zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten mieéci sie w zakresie

posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku)

Nalezy zweryfikowaé wszystkie informacje podawane przez zglaszajacego lub inne

osoby. Jezeli np. powoluje sie on na toczace sie w sprawie postepowanie karne, nalezy
podjaé kontakt z odpowiednimi sluzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie
faktycznie sie toczy, czego dokladnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczeg6lnych
osob. Taki kontakt najlepiej przeprowadzaé za posrednictwem adwokata lub radcy
prawnego.

Nalezy sprawdzi¢, czy okolicznoS$ci podane w zgloszeniu faktycznie mialy miejscei czy
powolywane tam dowody nie zostaly zmanipulowane.

Identyfikacja
sprawcy(-6w)

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy
samego uprawnionego przed sgdami, a w przypadku naruszen stanowigcych
przestepstwo dodatkowo zaangazowane moga by¢ Policja i prokuratura. Szkola nie
powinna wyreczac tych organéw w ich rolach ani tez wkraczaé w ich kompetencje.
Szkola powinna skupi¢ sie na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujac
otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym
osobom (a by¢ moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom) wiedzy na
temat tego, jak faktycznie prawo reguluje te konkretna sytuacje.

Aktywnosci wobec
sprawcow
zdarzenia ze
szkoly/
spoza szkoly

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn.
autorlubinna osoba, ktorej przystuguja prawa autorskie). Szkola powinna natomiast
podjaédzialania o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajace na obszernym
wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen
nie dopusci¢ w przyszlosci.

Aktywnos$ci wobec

ofiar zdarzenia

Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwosé
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okoliczno$ci ulatwi¢ stronom
ugodowe lub inne kompromisowe zakonczenie powstalego sporu. Np. w przypadku,
gdy ofiara jest osoba ze szkoly, autorytet szkoly moze poméc w sklonieniu sprawcy do
zaprzestania naruszen. Z kolei w przypadku, gdy ofiara jest osoba spoza szkoly, szkola
moze pomoc sprawcy w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich
skutkow bez niepotrzebnej eskalacji sporu.

Aktywnosci
wobec $wiadkéw

Stosownie do okoliczno$ci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadbaé, aby
zostaly one zebrane przez uprawnione organy.

Wspolpraca
z Policja
i sadami

rodzinnymi

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytulu naruszen zalezy od decyzji
uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowaé czy zawiadamiac
Policje lub sktada¢ powddztwo. Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkola

powinna zaangazowac sie natomiast przede wszystkim w ulatwianie zakonczenia
sporu bez takiej eskalacji.
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Wspélpraca ze

Warto rozwazy¢ zorganizowanie szkolen lub warsztatow z zakresu prawa autorskiego

stluzbami w intrenecie dla wszystkich zainteresowanych oséb w szkole. s

spolecznymi i

placowkami
specjalistycznymi

Wspolpracaz | Zaleznie od okolicznos$ci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy badz ofiary przy

dostawcami kontakcie z tego typu podmiotami, np. w celu zablokowania dostepu do utworu

Internetu i umieszczonego w Internecie z naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepiséw

operatorami prawa, tego typu uslugodawcy moga zostaé¢ zobowigzani do przekazania szczegblow

telekomunikacyjn | dotyczacych naruszenia dokonanego z uzyciem ich ushug (do czego jednak moze by¢
ymi potrzebne postanowienie sadowe).

2.9 Zagrozenia bezpieczenstwa technicznego sieci, komputerow i zasobéw online

— procedura reagowania

ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI,

2. p p
9 KOMPUTEROW I ZASOBOW ONLINE
Podstawy prawne
.. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o§wiatowe
uruchomienia
procedury Statut szkoly, Regulamin szkoly

Rodzaj zagrozenia
objetego
procedura (opis)

Kategoria technicznych zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego obejmuje obecnie
szerokie spectrum probleméw: (1) ataki przez wirusy, robaki i trojany, (2) ataki na
zasoby sieciowe (hakerstwo, spyware, crimeware, eksploit, ataki stownikowe i back
door, skanowanie portéw, phishing, pharming, sniffing, spoofing, ataki Denial of
service (DoS), rootkit) i ataki socjotechniczne. Na styku z zagadnieniami
technicznymi lokalizuja sie zagrozenia wynikajace z nieprawidlowych i szkodliwych
zachowan uzytkownikéw np. uzywanie latwych do odgadniecia hasel, pozostawianie
komputeréw wlaczonych bez opieki, czy brak zabezpieczen na wypadek braku
energii elektryczne;j.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie W przypadku wystapienia incydentéw zagrozenia bezpieczenstwa cyfrowego
zgloszenia pracownik szkoly zobowigzany jest do zgloszenia go osobie odpowiedzialnej za
iustalenie infrastrukture cyfrowa szkoly oraz dyrekcji. Kluczowe znaczenie ma zebranie i

okolicznosci zabezpieczenie przez specjaliste dowod6w w formie elektroniczne;.

zdarzenia

Szczegbdlowy opis procedur reagowania na wystapienie w szkole roznorodnych
Opis okolicznos$ci, | zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego powinien zostaé¢ zawarty w dokumencie
analiza, spolityka bezpieczenstwa cyfrowego” danej szkoly stanowiacej element Szkolnego
zabezpieczenie | PlanuZapewnienia Bezpieczenstwa Cyfrowego. W czeéci przypadkow szkola poradzi
dowodow sobie we wlasnym zakresie, w niektorych konieczne bedzie skorzystanie z
zewnetrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.
Identyfikacja Identyfikacje sprawcow ataku nalezy pozostawié specjalistom — informatykom. W

8 Mozna skorzysta¢ m.in. z materialéw edukacyjnych (scenariusze zajeé, podreczniki) dostepnych na stronach_

http://prawokultury.pl/, http:

edukacjamedialna.edu.ploraz http://www.legalnakultura.pl/pl. Fundacja

Nowoczesna Polska prowadzi nieodplatng pomoc w sprawach prawno-autorskich - w kazdy poniedzialek w godz. 15-17 pod

numerem tel. +48 739 231 233 oraz przez Internet https:

prawokultury.pl/pierwsza-pomoc/pytanie
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sprawcy(-6w)

sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wigzal sie z utrata
danych nalezy powiadomié Policje, aby podjela dzialania na rzecz zidentyfikowania
sprawcy.

AktywnoS$ci wobec | Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoly, o zaistnialej sytuacji nalezy
sprawcow powiadomi¢ ich rodzicow, za§ wobec nich podja¢ dzialania wychowawcze. Jezeli
zdarzenia skutki ataku maja dotkliwy charakter, doprowadzily do zniszczenia mienia lub

ze szkoly/ spoza | utraty istotnych danych (np. gromadzonych w e-dzienniku szkoly), nalezy taki
szkoly przypadek zglosi¢ na Policje.
O incydencie nalezy powiadomi¢ spoteczno$¢ szkolng (uczniow, nauczycieli,

Aktywnos$ci wobec | rodzicéw) i zaprezentowaé podjete sprawnie dzialania, tak przywracajace dzialanie
swiadkow aplikacjiisieci komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci.

Wspélpracaz | Wprzypadku wystapienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegblnie danych
Policja i sadami | wrazliwych) nalezy zglosi¢ incydent na Policji.
rodzinnymi

Wspélpraca ze
sluzbami
spolecznymi i
placowkami
specjalistycznymi

W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat
(np. utrata danych z e-dziennika) konieczne jest skorzystanie z zewnetrznego

wsparcia eksperckiego, kontakt z serwisem tworcy oprogramowania lub zamowienie]
ustugi w wyspecjalizowanej firmie.
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Rozdzial 111

PROCEDURY WEWNETRZNE CHARAKTERYSTYCZNE DLA SZKOL SPWODZ

3.1 Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci osobistej

nauczyciela lub innego pracownika szkoél prowadzonych przez SPWODZ w
Zielonej Gorze

3.1 NARUSZENIE GODNOSCI OSOBISTEJ
NAUCZYCIELA
Podstawy prawne
uruchomienia Kodeks Karny
procedury
Rodzaj zagrozenia Zanaruszenie godno$ci osobistej nauczycielalub
objetego

pracownikaniepedagogicznegoszkolyuznajemy:

1. lekcewazaceiobrazliwe zachowanie
wyrazone w slowach lubgestach

2. prowokacje stowne lub gestem

3. naruszenieich prywatnos$ciiwlasno$ci
prywatnej

4. uzycie wobec nich przemocy fizycznejlub
psychicznej

5. pomoéwienie i oszczerstwa
naruszenie ich nietykalno$ci osobistej.

procedura (opis)

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Procedura:

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosc nauczyciela
lub innego pracownika szkoly, tenze ma obowiazek zgloszenia zaj$cia dyrektorowi szkoly,
a w przypadku jego nieobecnos$ci powiadamia koordynatora ds. bezpieczenstwa szkoty lub
pedagoga szkolnego.

2. W przypadku gdy zachodzi podejrzenie, ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu
lub narkotykéw nalezy wezwaé lekarza. Jezeli badanie potwierdzi powziete
przypuszczenie, wzywani s rodzice (prawni opiekunowie) i dalsza procedura zostaje
wdrozona wedlug ustalonego biegu postepowania — procedura II.

3. Jezeliuczen nie dzialal pod wplywem alkoholu lub narkotykéw procedura przebiega

nastepujaco:

A. Jezelizdarzenie mialo miejsce po raz 1) wychowawca niezwlocznie powiadamia
pierwszy w przypadku tego ucznia, a telefonicznie rodzicow ucznia o
zdarzenie dotyczy punktu alub b zaistnialej sytuacji
definicji: 2) uczen otrzymuje nagane wychowawcy

klasy za razace naruszenie regulaminu
szkoly i statutu
3) jezeli uczen ma kuratorasadowego,
zostaje on takze poinformowany o
zaistnialych okoliczno$ciach.
B. Jezelizdarzeniemamiejsceporaz 1) wychowaweca niezwlocznie powiadamia
kolejny w przypadku tego ucznia: telefonicznie rodzicow (prawnych
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opiekunéw) o zaistniatej sytuacji,

2) uczenotrzymujenaganedyrektora
szkolyzarazacenaruszenieregulaminu
szkoly i statutu,

3) uczen ma obnizona ocene zzachowania
co najmniej o jeden stopien,

4) rodziceiuczen podpisuja ze szkola
kontrakt indywidualny, zawierajacy
dalsze zasady wspolpracystron,

5) sporzadzona zostaje notatka stuzbowa
z czynno$ci szkoly, podpisana przez
rodzicOw iucznia,

6) jezeliuczen makuratorasadowego,
zostaje on takze poinformowany o
zaistnialych okoliczno$ciach.

C. Jezeli zachowanie ucznia dotyczy

pozostalych punktéw definicji: 1) wychowawca niezwlocznie powiadamia,

telefonicznie, o zaistnialejsytuacji
rodzicow ) o
2) wzywana jest natychmiastowo Policjaw

przypadkach:

Naruszenia prywatnos$ciiwlasnosci

prywatneL
b. Uzyciawobec pracownikow przemocy

fizycznej lub psychicznej
c. Naruszenia nietykalno$ci osobistej
pracownikow szkoty

3) uczenotrzymuje nagane di/rek.tora szkoty
za razace naruszenie regulaminu szkolyi
statutu

4) uczen maobnizonaocenezzachowaniao
co najmniej jeden stopien

5) rodzice (prawniopiekunowie) podpisuja
kontrakt indywidualny, zawierajacy
zasady dalszej wspolpracy stron

6) sporzadzona zostaje notatka stuzbowaz
czynnosci szkoly i wlasciwych shuzb,
podpisana przez rodzicOw iucznia

7) osoba poszkodowana moze zglosi¢ na
Policje doniesienie o popeieniu
przestepstwa z powodztwa cywilnego

8) jezeliuczen makuratorasadowego,
zostaje on takze poinformowany o
zaistnialych okoliczno$ciach

1. Jezelizdarzenie powtarza sie, szkota wystepuje do sadu rodzinnego o zaostrzenie srodkow do
skierowania ucznia do osrodka wlacznie, a do kuratora o$wiaty kieruje wniosek o
skreslenie z listy ucznidéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Uczniowiijego rodzicom przystuguje prawo odwolania od wymierzonej kary w ciagu 14 dni
od jej zastosowania. . L ) o

3. Odwolanie sklada¢ nalezy do dyrektora szkoly w formie pisemnej, w sekretariacie szkoty.
Dokumenttakizostaje wpisany do dziennikapism (Ii)rzychodz cych,znadaniem numeru.

Dyrektor szkoly rozpatruje odwolanie w ciagu 14 dni1 powiadamia o tym rodzicow.

rozenia demoralizacja ucznia

3.2 DEMORALIZACJA UCZNIA
Podstawy prawne
uruchomienia Kodeks Karny
procedury
Rodzaj zagrozenia 'Wobec uczniow, u ktorych zauwaza sie
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objetego
procedura (opis)

przejawy demoralizacji spolecznej w postaci
m.in.:

slow i obrazow obrazajacych godnosé
innych,
2)
psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,
wagarow,
udzialu wkradziezachizniszczeniach na
terenie szkoly,
powtarzajacych sie zachowan
agresywnych,
prowokowania powstawania sytuacji
konfliktowych,

3)
4)

5)
6)
7)

przedmiotow zagrazajacej zyciulub
zdrowiu innych uczniéow

1) uzywaniaipropagowaniawulgaryzmoéw,

uzywanialubrozprowadzania substancji

przyniesienia na teren szkoly substancjii

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

'Wychowawca klasy we wspoélpracy z rodzicami

ucznia podejmuje dzialania majace na celu
zmiane jego postawy

Dzialania te moga miec¢ forme:
1) rozmoéw zuczniem wobecno$cirodzica
2) podpisania kontraktu przewidujacego

szkolnej, formy pomocy i kontroli ze strony
rodzicow oraz konsekwencje w razie
powtarzania zachowan niepozadanych

3) udzialu w zajeciach terapeutycznych —

na rownorzedna, za zgoda dyrektora szkoly

pozadanytyp zachowan ucznia, oferte pomocy

indywidualnychlub grupowych zmianyklasy

3.3 Procedury uzywania telefoné6w komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych na terenie szkol

UZYWANIETELEFONOWKOMORKOWYCHW

et SZKOLE
Podstawy prawne
uruchomienia Statut szkoly
procedury
Rodzaj zagrozenia Poprzez urzadzenie elektroniczne rozumie
objetego sie: telefony komorkowe, odtwarzacze
procedura (opis) muzyki, gry elektroniczne, dyktafony,

aparaty cyfrowe itp.

1. Lekcjajestjednostka dydaktyczna, w czasie
ktérej uczen zdobywa nowa wiedze |
umiejetnoSci. Lekcja odbywa sie wedlug
scenariusza zgodnego z programem nauczania
i zaplanowanego przez nauczyciela. O
ewentualnym uzyciu urzadzen
elektronicznych (kalkulatory, DVD, Video,
magnetofon) stuzacych do realizacji danej
jednostki dydaktycznej, decyduje nauczyciel.

2. Uzywanie przez ucznia urzadzen
elektronicznych wymienionych w definicji
bez zgody nauczyciela, uwaza sie za
zaklocanie tokulekcji.

3. Uzywanie urzadzen elektronicznych na
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terenie szkoly jest dozwolone poza jednostky
lekcyjng. Uczen zobowigzany jest do
calkowitego wylaczenia urzadzen
elektronicznych z chwilg wejécia na salg
lekcyjna.

4. Szkola ani nauczyciele nie ponosza
odpowiedzialno$ci za przyniesione przez
uczniow urzadzenia elektroniczne, ktore
ulegly zniszczeniu lub kradziezy — w szkole i
poza szkola (wycieczki, wyjécia do kina,
sprzatanie §wiata itp.).

5. Wryjatek stanowia lekcjewychowania
fizycznego, w czasie ktorych nauczyciel moze
przyjac urzadzenia elektroniczne w depozyt,
postepujac wedlug ponizszejprocedury:

a. nazbiorcerozpoczynajacejlekcje
nauczyciel przyjmuje urzadzenia
elektroniczne od chetnych uczniéw,

b. nauczyciel zabezpieczaodpowiednio
powierzony w depozyt sprzet,

¢. nazbidérce konczacejlekcje nauczyciel
oddaj sprzet w obecnosci wszystkich
uczniow klasy.

6. Zasprzet pozostawiony w szatni

nauczyciel nie ponosizadnej

odpowiedzialno$ci.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1.

3.1. Wychowaweca niezwlocznie zawiadamia rodzicéw ucznia (prawnych opiekunow) i

Jezeliuczen zaktoca toklekeji poprzez uzywanie lub posiadanie wlaczonych urzadzen
elektronicznych, nauczyciel upomina ucznia i jednocze$nie powiadamia pisemnie
wychowawce klasy i rodzicow (prawnych opiekunéw) (uwaga negatywna w e-
dzienniku).

Razace naruszanie przez ucznia przepiséw zobowiazuje wychowawce do
poinformowania pedagoga szkolyirodzicow (prawnych opiekunéw). Pedagog szkolny
przeprowadza z uczniem rozmowe i wspoélnie z wychowawea i rodzicami (prawnymi
opiekunami) ustalazasady dalszego postepowania ujmujacje wforme kontraktu. W
przypadku braku porozumienia stosuje ustalone w regulaminie szkoty kary.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyt godnosé
nauczyciela, innego pracownika szkoly, kolezanki lub kolegi poprzez fotografowanie,
nagrywanie bezich wiedzy i zgody, o zaistnialej sytuacji powiadamia sie dyrektora
szkoly, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

informuje o ustalonym spotkaniu z dyrektorem szkoly.

a) dyrektor szkoly w obecnoSci pedagoga szkolnego i rodzicow
(prawnych opiekunéw) przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z
uczniem oraz udziela uczniowi nagany z wpisaniem do akt za
razace naruszenie statutu zjednoczesnym obnizeniem oceny z
zachowania,

b) uczenwobecno$ci rodzicéw (prawnych opiekunéw) podpisuje ze
szkola kontrakt indywidualny, zawierajacy dalsze zasady
wspolpracy stron, sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z
czynnoSci szkoly, podpisana takze przez rodzicow (prawnych
opiekun6éw) ucznia.
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3.2W sytuacji razacego naruszenia godno$¢ nauczyciela, innego pracownika szkoly,
kolezanki lub kolegi wychowawca niezwlocznie zawiadamia rodzicéw ucznia (prawnych
opiekunéw) i informuje o ustalonym spotkaniu rodzicow z dyrektorem szkoly i
przedstawicielem policji.
a) dyrektor szkoly w obecnosci pedagoga szkolnego, rodzicow
(prawnych opiekunéw) i przedstawiciela policji przeprowadza
rozmowe dyscyplinujaca zuczniem oraz udziela uczniowi nagany
zwpisaniem do akt za razace naruszenie statutu z jednoczesnym
obnizeniem oceny z zachowania do oceny nieodpowiedniej,
b) sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoly,
podpisana takze przezrodzicow (prawnych opiekunéwucznia),
c) szkola sktada wkomisariacie policjizawiadomienie o popelieniu
przestepstwa i kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o
zbadanie sprawyipodjecie dalszego postepowania, jezeli uczen
ma kuratora sgdowego, zostaje takze poinformowany o
zaistnialych okoliczno$ciach.

3.4 ZAKLOCANIE TOKU LEKCJI
Podstawy prawne
uruchomienia Statut szkoly
procedury
Rodzaj zagrozenia Przez zakl6cenie toku lekeji rozumie sie
objetego wszelkie dzialania uczniéw uniemozliwiajace
procedura (opis) normalnarealizacjejednostkidydaktycznejlub
wychowawczej

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw uniemozliwia prowadzenie
zaje¢ nauczyciel zawiadamia pedagoga szkolnego, a w przypadku jego nieobecnoéci -
dyrektora szkoly. Nauczyciel moze rowniez w tym wypadku skorzysta¢ z pomocy
pracownika niepedagogicznego, ktory jest zobowiazany do udzielenia nauczycielowi
wszelkiej pomocy.

2. Pedagog szkolny zobowiazany jest uda¢ sie do sali wskazanej przez nauczyciela i
ustali¢, ktory uczen lub uczniowie przeszkadzajg w lekeji, a w razie koniecznoSci zabradé
gozsalilekcyjnejdoodrebnego pomieszcezenia, np. gabinetu pedagogalub dyrektora.

3. Pedagogszkolny przeprowadza z uczniem rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania w zalezno$ci od popelnionegoczynu.

4. Jeslizarzuty wobec ucznia sg powazne, wychowawca na wniosek pedagoga
powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

5. Jesli uczen razgco naruszyl zasady panujace w szkole, dyrektor wzywa rodzicéw do
natychmiastowego przybycia do szkoly.

6. Jesli przyczyna zaklocen lekcji byly przypadki okreslone w innych procedurach, nalezy
postepowaé wedlug tych procedur.

UWAGA! Nie naleiy zaktocaé toku lekcji innym nauczycielom - wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popeltnili wykroczenie.
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3.5 Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem

ucznia

3.5 POZASZKOLNA PRZEMOC FIZYCZNA
WZGLEDEM UCZNIA
Podstawy prawne
uruchomienia Kodeks Karny
procedury
Rodzaj zagrozenia Zaobserwowanie §ladow przemocy fizycznej
objetego wobec ucznia
procedura (opis)

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. W przypadku zgloszenia lub zauwazenia przez pracownika szkoly §ladow przemocy
fizycznej nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie
wychowawce lub w razie jego nieobecnoSci pedagoga lub dyrekcje szkoly.

2. Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem.

3. Ogolnych ogledzin dokonuje pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez
dyrektora, sporzadzajac odpowiednia notatke — zalacznik nr1

4. W zaleznoSci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicéw, wezwac pogotowie
ratunkowe i powiadomiépolicje.

5. W zalezno$ci od zaistnialej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z rodzicami /
opiekunami prawnymi ucznia / uczennicy. Nastepnie osoby rozmawiajace z uczniem
sporzadzaja protokoél zajScia.

6. W szczegdlnych przypadkach zawiadamiamy Sad Rodzinny i Policje (wniosek dyrekeji o
wglad w sytuacje rodzinng).

3.6 Procedura poste i ji i ania ucznia przez rodzicow

3.6 ZANIEDBYWANIE UCZNIA PRZEZRODZICOW
Podstawy prawne Kodeks Rodzinny i Opiekunczy
uruchomienia Ustawy o systemie o$wiaty
procedury Konstytucja RP

Konwencja o Prawach Dziecka
Europejska Karta PrawiObowiazkow

Rodzicow
Rodzaj zagrozenia Zgodnie z treScia przepisow kodeksu
objetego rodzinnegoiopiekuniczego, rodzice sprawuja
procedura (opis) wladze rodzicielska nad dzieckiem, a dziecko

winne jest im postuszenstwo. Wladze
rodzicielskg powinni oni jednak sprawowac
zgodnie z dobrem swojego dziecka,
uwzgledniajac w swoich decyzjach stopienjego
dojrzatoéci. Wychowanie dziecka to
ksztaltowanie jego osobowosci, postaw
emocjonalnych i systemu warto$ci. To takze
wyposazenie dziecka w umiejetnosci
wspolzycia spolecznego, ksztaltowanie
poczucia obowigzkoéw i odpowiedzialnoScioraz
szeregu innych cech potrzebnychw
prawidlowym funkcjonowaniu osobniczym i
spolecznym.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
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1. W przypadku zauwazenia faktu zaniedbywania ucznia przez rodzicéw nalezy wezwac ich do

szkoly i przeprowadzi¢ rozmowe wyjasniajaca.

2. Jezeli zostanie potwierdzony fakt zaniedbywania nalezy przeprowadzi¢ wywiad

Srodowiskowy — wychowawca i pedagogszkoly.

3. Wraziebrakupoprawysytuacjinalezyzawiadomi¢ MOIK, MOPR, Policje,Sad Rodzinny
Nieletnich, Kuratora.

3.7 Procedura postepowania w sytuacji

3.7 Przemoc seksualna wobec dziecka
Podstawy prawne
uruchomienia Kodeks Karny
procedury
Rodzaj zagrozenia Jakiekolwiek dzialania z dzieckiem,
objetego zainicjowane przez osobe bedaca na wyzszym
procedurg (opis) stopniu rozwoju i majacg przewage nad
dzieckiem - dorostego lub nawet starsze
dziecko, ktore ma na celu zaspokojenie
seksualne

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. W przypadku podejrzenia, ze dziecko stalo sie ofiara przemocy seksualnej nalezy ten
fakt zglosi¢ pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoly.

2. Pedagog szkolnyw porozumieniu z dyrektorem szkoly rozmawia z dzieckiem.

3. Jezeli fakt przemocy seksualnej zostanie stwierdzony dyrektor szkoly
zawiadamia Policje.

POMOC DZIECKU - OFIERZE PRZEMOCY SEKSUALNEJ

Nie nalezy ba¢ sie rozmawiac z dzie¢mi — ofiarami przemocy seksualnej, a takze z ich rodzicami.
Warto w czasie rozmowy zastosowac sie do zasad wymienionych ponize;j.

=

Zapewnij dziecko, ze muwierzysz.
. Zadbaj o jego bezpieczenstwo, zréb wszystko, by uchroni¢ je przed kolejnymi aktami
przemocy.
. Pochwal i docen to, ze opowiedzialo o tym, co sie wydarzylo.
. Sprobuj zrozumieé i zaakceptowac fakt, ze o molestowaniu nie powiedzialo wezeéniej.
. Nie obwiniaj dziecka za to, co sie stalo.
. Wytlumacz mu, ze cala odpowiedzialno$¢ za to, co sie wydarzylo, ponosi sprawca.
. Pozwol dziecku odczuwac i wyrazaé wszystkie uczucia, jakie przezywa w zwigzku z
zaistnialg sytuacja (zar6wno pozytywne, jak i negatywne).
. Nie powstrzymuyj sie od bliskiego fizycznego kontaktu z dzieckiem.
. Nie badz wobec niego nadopiekunczy.
Zapewnij mu specjalistyczng pomoc (medyczna, psychologiczng, prawna).

N

5@00 N o0 bW
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3.8 Procedura kontroli realizacji oraz postepowania w przypadku niezrealizowania

przez ucznia obowiazku szkolne

0 i obowiazku nauki

3. 8 OBOWIAZEK SZKOLNYIOBOWIAZEKNAUKI
Podstawy prawne Ustawa Prawo o$wiatowe
uruchomienia Ustawa o postgpowaniu egzekucyjnym w
procedury

administracji zwana dalej ,,ustawa
egzekucyjng”,

Ustawa ordynacja podatkowa

Rozporzadzenie MF w sprawie wysokosci
kosztow upomnienia skierowanego przez
wierzyciela do zobowigzanego przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej
Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie
wzorow tytuldow wykonawczych stosowanych
w egzekucji administracyjne;j

Rozporzadzenie MENIS w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalno$ci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.
Statut szkoty

Rodzaj zagrozenia
objetego
procedura (opis)

Przez niespetnienie obowigzku, obowigzku
szkolnego lub obowigzku nauki nalezy
rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ w
okresie jednego miesigca na co najmniej 50%
dni zaje¢ w przedszkolu, oddziale
przedszkolnym w szkole podstawowej, innej
formie wychowania przedszkolnego, szkole
podstawowej, szkole ponadpodstawowe;]
Rodzice dziecka podlegajacego
obowiazkowi nauki, na zadanie wojta gminy
(burmistrza, prezydenta miasta), na terenie
ktorej dziecko mieszka, sg obowigzani
informowac go o formie speiniania obowigzku
nauki przez dziecko i zmianach w tym
zakresie.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Wagary ucznia

1. Wychowawca powiadamia rodzicow
(prawnych opiekunéw) o podejrzeniu
wagarow odnotowuje kazdorazowo ten
faktu w dzienniku lekcyjnym

2. W przypadku stwierdzeniawagarow
przeprowadza rozmowe
ostrzegawcza z uczniem oraz udziela
uczniowi pisemnego upomnienia.

3. Wprzypadku powtarzajacej sie absencji
uczniapowiadamiapedagogaszkoly.

4. Pedagogw porozumieniu z dyrektorem
pisemniewzywarodzicéw (prawnych
opiekunow) ucznia do szkoly.

5. Dyrektor szkoly rozmawia z
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https://www.portaloswiatowy.pl/realizacja-obowiazku-szkolnego/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-29-sierpnia-2014-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2014-r.-poz.-1170-11815.html
https://www.portaloswiatowy.pl/realizacja-obowiazku-szkolnego/dokumentacja-szkolna/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-29-sierpnia-2014-r.-w-sprawie-sposobu-prowadzenia-przez-publiczne-przedszkola-szkoly-i-placowki-dokumentacji-przebiegu-nauczania-dzialalnosci-wychowawczej-i-opiekunczej-oraz-rodzajow-tej-dokumentacji-dz.u.-z-2014-r.-poz.-1170-11815.html

rodzicami (w razie potrzeby w
obecnoéci pedagoga i wychowawcy
klasy). Przedstawia mozliwe
konsekwencje, wynikajace
niezrealizowania obowiazku szkolnego
(wagardow), okreslonych w Statucie
Szkoly. Zobowiazuje rodzicow
(prawnych opiekunéw) do
szczego6lnego nadzoru nad dzieckiem.
W sytuacji, kiedy rodzice (opiekunowie
prawni) ucznia nie kontaktuja sieze

szkola pedagog szkolny, A
porozumieniu z dyrektorem lub jego
zastepca, podejmuje kolejno

nastepujace dzialania:

a. zwraca sie do policji z prosba o
interwencje dzielnicowego,
wysylaupomnienie —zalagcznik
nr2,
wysyla do Urzedu Miastai
Gminy w Szczecinie pro$be o
ukaranie poprzez nalozenie
grzywny, w celu przymuszenia,
w wysoko$ci do 5000,00 zi
(pieciu tysiecyzl.) — zalgcznik nr
3,
zwraca sie do Sadu Rejonowego
Szczecinie - Wydzial VIII
RodzinnyiNieletnich zprosba o
wglad w opieke iwyznaczenie
kuratora sadowego.

b.

Dzialania i czynnosci, ktére moze podjac

dyrektor w celu ustalenia miejsca realizacji

danego obowiazku przez dzieci zamieszkale
w obwodzie szkoly

1. Pismo kierowane do rodzicow dziecka z
zapytaniem, czy i gdzie dziecko realizuje
obowiazek szkolny (adres wynika z wykazu jaki
dostarcza gmina) - najlepiej wysla¢ ,,za
potwierdzeniem odbioru”.

Jesli pismo wrocilo do szkoly, dyrektor
podejmuje kolejne dzialania:

2. Zapytaniakierowanedosasiednich szkol,
czy poszukiwane dziecko spelnia tam
obowiazek szkolny (jesli sa takie
mozliwosci).

Wizyta pedagoga (wychowawcy) w domu
dziecka, w celu ustalenia, czy dziecko
zamieszkuje pod adresem wskazanym, czy
uczeszcza innej szkoly (ktorej?). Z wizyty w
domu dziecka nalezy zrobi¢notatke
niezaleznie od tego, czy zastano kogo$ w
domu, czy uzyskano potrzebna informacje.
Nawigzanie kontaktu z dalsza rodzina
dziecka, sasiadami, znajomymi (w miare
mozliwosci) - w celu uzyskania informacjio
miejscu pobytu dziecka/ jego rodzicow/
czlonkéw rodziny. W tym wypadku rowniez
nalezy zrobi¢ notatke stuzbowa, w celu
udokumentowania podjetych dzialan.

Pismo do policji - z prosba o ustalenie, czy
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poszukiwane dziecko zamieszkuje pod
adresem wskazanym, czy uczeszcza do
szkoly (ktorej?) - szczegolnie, jezeli wizyta
pedagoga nie jest mozliwa (Srodowisko
patologiczne, miejsce zamieszkiwania
ucznia wywotuje strach u nauczyciela).

6. Pismodo organu prowadzacego -z
informacja o wyczerpaniu dzialan
umozliwiajacychustaleniemiejsca
spelniania obowiazku szkolnego przez
dziecko.

7. Jedli ustalono, ze dziecko zostalo
pozostawione przezrodzicow (np.
wyjechalido pracy za granice) bez ustalenia
opieki prawnej lub w inny spos6b dobro
dzieckajest zagrozone - powiadomienie
sadu rodzinnego i ds. nieletnich.

Jesli podjete dzialania nie pozwalajg ustali¢

miejsca realizacji obowiazku przez dziecko/

miejsca pobytu rodzicow dziecka - dyrektor
podejmuje kolejne dziatania:

8. Upomnienie skierowane dorodzicéw

dziecka (,,za potwierdzeniem odbioru”)

zawierajace:
a. stwierdzenie, ze obowigzek szkolny nie
jest realizowany,

b. wezwanie do posylania dziecka do
szkoly zwyznaczeniem terminu oraz

c. informacje,zeniespelnianie obowigzku
jestzagrozone skierowaniem sprawy na
droge postepowania egzekucyjnego
(dyrektor jest wierzycielem).

9. Jesli upomnienie nie zostalo odebrane (z
adnotacja poczty: adresat wyprowadzil sie
badz adresat pod wskazanym adresem
nieznany) - wniosek do Wydziatu
Udostepniania Informacji Departamentu
Spraw Obywatelskich MSWiA (dawniej:
Centralne Biuro Adresowe) o
udostepnienieinformacjizezbiorudanych
PESEL, dotyczacych nowychdanych
adresowych rodzicow dziecka - najlepiejna
urzedowym formularzu:

a. podac¢jaknajwiecejdanych
poszukiwanej strony oraz

b. wykazacinteres prawny, czyli dojakich
celdw sa niezbedne poszukiwane dane.

10. Jesli Wydzial MSWiA nie posiada aktualnych

danych dotyczacych miejsca pobytu strony -
wystapienie do sadu rodzinnego i ds.
nieletnich, wlasciwego ze wzgledu na
ostatnie miejsce pobytu strony,z
wnioskiem o wyznaczenie ,przedstawiciela
dla osoby nieobecnej”, tj. kuratora.
Obowiazkiem kuratora jest postara¢ sie o
ustalenie miejsca pobytu osobynieobecneji
zawiadomic ja o stanie jej spraw. Pozwala to
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na uznanie, iz mimo, ze pismo nie zostalo

doreczone stronie wmiejscu zamieszkania,

tostronazostalaskuteczniezawiadomiona.

11. Jesli nie zastosowano sie do wezwania -

wniosek o wszczecie procedury egzekucjiw

trybie przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

Whniosekkieruje sie do gminy (organ

egzekucyjny) zdolaczonymi:

a. tzw. tytutem wykonawczym
(sporzadzonym wg art. 27ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w
administracji),

b. dowodami powiadomien
nieskutecznych oraz

c. dowodem skutecznego doreczenia
upomnienia z zastosowaniem instytucji
sprzedstawicieladlaosobynieobecnej”
Wwraz z orzeczeniem o wyznaczeniu
kuratora do doreczen dla osoby
nieobecne;j.

12. Jesli zadne dzialania nie przyniosty
oczekiwanych skutkow, to wybrane znich
nalezy ponowi¢ po jakim$ czasie. Uczen
caly czas pozostaje w ewidencjiszkoly
dopoki sprawa sie nie wyjasni, lub uczen
nie ukonczy 18 lat. Powinien by¢ wpisany
takze do ksiegi uczniéow, przypisany do
odpowiedniej klasy oraz mieé zalozony
arkusz ocen.

3.9 Procedury postepowania w przypadku zaniedbywania przez uczniow

wypeliania obowiazkéw szkolnych

3.9 OBOWIAZEKSZKOLNYIOBOWIAZEK NAUKI
Podstawy prawne Ustawa Prawo o$wiatowe
uruchomienia Statut szkoty
procedury
Rodzag .zatgroienia Uczen wykazuje zaniedbania w stosunku do
objetego . o )
procedura (opis) Eirggggrtl;z;uclzllllls przedmiotdw, otrzymuje oceny

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. Nauczyciel rozmawia zuczniemiwskazuje mu zaniedbania w stosunku do przedmiotu,
nakazujac konkretne dzialania i zobowiazujac ucznia do ich wypehienia.

2. Wrazie braku poprawy nauczyciel konsultuje sie z wychowawca.

3. Wychowawca wspdlnie z nauczycielem rozmawia z uczniem i zobowiazuje go do
wypelniania obowigzkow.

4. Wrazie braku poprawy wychowawca / nauczyciel wzywa rodzicéw (prawnych
opiekunow) do szkoly.

5. Nauczyciel i / lub wychowawca rozmawiaja z rodzicami i uczniem na temat
zaniedbywania obowiazkéw oraz ewentualnie sugeruja mozliwo$é/koniecznosé
przebadaniadzieckawporadnipsychologiczno-pedagogicznejorazpodpisujazuczniem
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ijego rodzicami kontrakt — zalacznik nr 4.

6. Wychowawca / nauczyciel odnotowuje fakt rozmowy w dzienniku lekcyjnym zalecajac
konieczne dzialania.

7. W przypadku braku wypehiania zalece wychowawca powiadamia pedagoga szkoly,
ktoéry podejmuje odpowiednie dzialania w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

8. Pedagogw porozumieniu z dyrektorem szkoly ponownie wzywa rodzicow (prawnych
opiekundéw) ucznia do szkoly. Wskazuje konieczno$é diagnozy w poradni
psychologiczno-pedagogicznej lub innej pomocy specjalistycznej. Sporzadza notatke z
odbytej rozmowy.

9. Przybrakuwspolpracy zrodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia dyrektor szkolty w
porozumieniu z pedagogiem, w zaleznoSci od sytuacji, powiadamia instytucje

wspierajacerodzine: KPP, Wydzial Rodzinnyi Nieletnich Sagdu Rejonowego w Szczecinie

epowania gdy uczen jawia problemy zdrowotne

3.10 PROBLEMY ZDROWOTNE UCZNIA
Podstawy prawne Ustawa o systemie oswiaty
uruchomienia Prawo Oswiatowe
procedury
Rodzaj zagrozenia Uczen zglasza problemy zdrowotne
objetego
procedura (opis)

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

W szkole jest obecna pielegniarka szkolna|1. Nauczyciel zglasza pielegniarce szkolnej
fakt dolegliwosci zdrowotnych ucznia.

2. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy,
notuje podjete czynnoSci w zeszycie
interwencji doraznych.

3. Wprzypadkuzagrozeniazyciawzywa
pogotowie ratunkowe i sporzadza notatke
sluzbowa z przebiegu udzielania pierwszej
pomocy.

4. Wkazdym przypadku informuje rodzicéw o

podjetych czynnosciach.

5. Wprzypadku braku kontaktuzrodzicem
(prawnym opiekunem), obowiazek zajecia
sie dzieckiem lezy w gestii wychowawcy lub
pedagoga szkolnego.

Wprzypadkunieobecno$cipielegniarki Nauczyciela zglasza wychowawcy lub
szkolnej dyrekcji szkoly fakt dolegliwoéci
zdrowotnych ucznia.

2. Wychowawca lub dyrektor szkoly zabiera
ucznia z klasy i w miare mozliwosci udziela
pierwszej pomocy.

3. Dyrektor szkoly niezwlocznie powiadamia

rodzicow (prawnych opiekunéw) o

zaistnialej sytuacji. Rodzic maobowigzek

natychmiastowego odebrania dziecka ze
szkoly.

4. W przypadku braku kontaktu zrodzicem

(prawnym opiekunem), gdy nie ma

zagrozenia

5. zyciaizdrowia dziecka, uczen pozostajew

szkole pod opieka nauczycielalub

—
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wychowawcy (klasa,biblioteka, Swietlica).

6. W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia
dziecka dyrektor szkoly niezwlocznie wzywa
pogotowie i powiadamiarodzicow
(prawnych opiekunéw).

3.11 Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia falszerstwa

popelnionego przez ucznia

3.11 FALSZERSTWO POPELNIONEPRZEZ UCZNIA
Podstawy prawne Kodeks Karny
uruchomienia Statut szkoty
procedury 7WO
Rodzaj zagrozenia Sytuacje fatszerstwa w szkole:
objetego L o
procedura (opis) A dokonywanie wpisow do e-dziennikow

lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwane ocen, usprawiedliwianie
nieobecnosci),

B przedstawianie falszywych zwolnien i
usprawiedliwien od rodzicow,

C podrabianie(przerabianie)zaswiadczen
lekarskich,

D podkladanie pracinnych uczniéwjako
wlasnych,

E inne przypadki (podrabianiezgody
rodzicow na udzial w zawodach

sportowych, wycieczce itp.).

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. Nauczyciel, ktory wykryl falszerstwo, informuje o tym fakcie wychowawce, pedagoga

szkolnego i dyrektora szkoly.

2. Pedagog szkolny, wychowaweca lub (wprzypadku nieobecno$ci wychowawcy/pedagoga)
nauczyciel, ktory stwierdzil falszerstwo, zawiadamia telefonicznie rodzicow ucznia o
zdarzeniu i prosi o osobisty kontakt na terenie szkoly.

3. Wychowawca klasy i pedagog przeprowadzaja rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, ktory
popelnil falszerstwo. Wsp6lnie podejmuja decyzje o dalszym postepowaniuikarze zgodnej z

ZWO.

4. W przypadku powtornego falszerstwa dokonanego przez ucznia, szkola zglasza sprawe na

Policje.

3.12 Postepowanie nauczycieli i rodzicow w celu zapewnienia bezpiecznego

dojscia i powrotu dzieci z klas 0-3 do i ze szkoly

BEZPIECZNEDOJSCIEIPOWROT DZIECIZ

3.12
KLAS 0-3 DOIZE SZKOLY
Podstawy prawne
uruchomienia Statut szkoty
procedury
Cel Zapewnienie bezpieczenstwauczniomklas w

dotarciu i powrocie do i ze szkoly 0-3

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
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1. Wklasach 0-3 obowigzkiem rodzica jest przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze
szkoly.

2. Rodzicmaobowigzek pisemnie poinformowac wychowawce o odbieraniu dziecka przez
inna osobe.

3. Wwyjatkowych przypadkach, rodzice moga wyrazié pisemna zgode na samodzielny
powrdét dziecka ze szkoly. Uczent musi mie¢ ukonczone 7 lat.

4. Wychowawca przetrzymuje zgodyrodzica, ainformacje umieszcza na okre$lonej stronie
dziennika.

5. W Kklasie zerowej przez caly rok, a w klasie pierwszej przez pierwszy semestr dzieci sa
odbierane w szatni szkolnej, lub przekazywane do Swietlicy.

6. W drugim semestrze klasy pierwszej oraz w klasie drugiej i trzeciej przez caly rok
uczniowie schodza samodzielnie do szatni, gdzie sa odbierani przez rodzicoéw.

7. Wrazie nieobecno$ci rodzica obowiazkiem ucznia jest poinformowanie o tym fakcie
nauczyciela.

8. Wwyjatkowej sytuacjijeslirodzic nie odbierze dziecka o czasie, nauczyciel pozostaje z
nim przez 15 minut.

9. Pouplywie 15 minut nauczyciel przekazuje dziecko do $wietlicy, a sam prébuje
nawigza¢ kontakt zrodzicem.

10. Wprzypadku braku kontaktu telefonicznego zrodzicem, nauczyciel pozostawia
informacje o miejscu pobytu dziecka na dyzurce.

11. Jezeliopdznienia w odbiorze dziecka beda sie powtarzaé, nauczyciel zglasza problem
pedagogowi.

12. Pedagog szkolny powiadamia policje o zaniedbaniu obowigazkéw sprawowania opieki
rodzicielskiej nad matoletnim dzieckiem.

3.13 Postepowanie wobec rodzicow lub opiekunéw zglaszajacych sie po odbior dzieci

w stanie nietrzeZzwym

3.13 BEZPIECZENSTWO UCZNIA
Podstawy prawne Kodeks Rodzinny i Opiekunczy
uruchomienia Ustawy o systemie o§wiaty
procedury Konstytucja RP

Konwencja o Prawach Dziecka

Europejska Karta PrawiObowigzkow Rodzicow
Statut szkoty

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. Wzadnym wypadku nie nalezy powierza¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej sie pod
wplywem alkoholu.

2. O podejrzeniu, ze rodzic lub opiekun zglaszajacy sie po odbior dziecka znajduje sie w stanie

nietrzezZwym nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego lub

dyrekcje.

3. Pracownik szkoly nakazuje osobie nietrzezwej opuscic teren szkoly i wzywa innego
opiekuna dziecka.

4. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoly i zada wydania dziecka twierdzac, ze

nie znajduje sie pod wplywem alkoholu — musi to udowodni¢ (podda¢ sie dobrowolnie badaniu

alkomatem przez Policje).

5. Jezeli badanie potwierdzi podejrzenia pracownikow szkoly a ponadto nie mozna

skontaktowa¢ sie z innym opiekunem dziecka powiadomione zostaja odpowiednie instytucje

uprawnione do opieki nad dzieckiem w w/w sytuacji.
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3.14 Postepowanie nauczymeh celem bezpiecznego udzialu uczniow w zajeciach

pozalekcyjnych

3.14 BEZPIECZENSTWO UCZNIA W SYTUACJI JEGO
UDZIALU W ZAJECIACH POZALEKCYJNYCH
Podstawy prawne
uruchomienia Statut szkoly
procedury
Zapewnienie bezpieczenstwa uczniow w
Cel przypadkuudzialu wzajeciach pozalekcyjnych

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. Rodzicwyraza pisemna zgode na udzial swojego dziecka w zajeciach pozalekcyjnych
(dotyczy wszystkich uczniow naszej szkoly) — zalgcznik nr 6

. Rodzic podpisuje o§wiadczenie dotyczace formy powrotu do domu. Powr6t samodzielny

dotyczy ucznidéw, ktorzy ukonczyli 71at.

Nauczyciel informuje o terminie, czasie trwania i miejscu zajec.

. Na dodatkowe zajecia $wietlica wysyla dzieci po przerwie.

Nauczyciel prowadzacy zajeciainformuje o rezygnacjilub zapisie na zajecia

pozalekcyjne wychowawce Swietlicy.

. Wychowawcy §wietlicy po otrzymaniu listy uczniow uczeszczajacych na zajecia
dodatkowe tworza grafik uczniow korzystajacych z zaje¢ przechowuja go w dzienniku
danej grupy.

7. O$wiadczenia rodzicow przechowywane sg przez nauczycieli prowadzacych zajecia.

N

o vl w

3.15 BEZPIECZENSTWO UCZNIOW
Podstawy prawne Kodeks Karny
uruchomienia
procedury
Cel Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom w szkole

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoly jest osoba obcg.

2. Kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu osoby obcej na
terenie szkoly.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowac ja w poblize pokoju nauczycielskiego i poinformowac o godzinie rozpoczecia
najblizszej przerwy $rodlekcyjne;.

4. W przypadku, gdy jest to rodzic lub opiekun zglaszajacy sie po odbioér dziecka, powinien
on oczekiwaé na koniec zaje¢ w szatni lub na dolnym holu.

5. Winnych przypadkach nalezy kierowac osobe do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego
lub sekretariatu szkoly.

6. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla os6b przebywajqcych w szkole, nalezy:

podjac probe wyprowadzema jej z terenu szkoly — spokojny ton glosu

przy odmowie wyjécia nalezy wezwac pomoc

o sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoly

dzieci nalezy wprowadzi¢ doklas

w przypadku zagrozenia z zewnatrz zamkna¢ drzwi zewnetrzne

nalezyzapamietacjak najwiecej cech charakterystycznych potencjalnych

sprawcow.

7. W przypadku gdy ocenimy, Ze zagrozenie jest na tyle grozne, ze jusznic wiecej nie

oo TR
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jesteSmy w stanie zrobi¢ nalezy:

a. generowac sygnal napadowy/powiadomic Policje

b. przyjac pozycje bezpieczng

c. wykonywac polecenia napastnika

d. zapamieta¢ charakterystyczne cechy sprawcow

8. Gdy napastnicy uciekaja:

a. nie utrudniaé ucieczki

b. generowa¢ sygnal napadowy/powiadomié Policje

¢. uniemozliwi¢ ponowne wejscie sprawcow do obiektu — pozamykaé wszystkie
wejscia

d. obserwowac kierunek ucieczki, cechy pojazdu jakim odjechali sprawcy

e. jezeli sa ranni udzieli¢ pierwszejpomocy

f. postepowaczgodniezpoleceniami koordynatorabezpieczenistwa do czasu
przyjazdu Policji

Dodatkowo:

a. zabezpieczyc$lady przestepstwa — nie dotykaé, nie przesuwaé przedmiotéw
pozostawionych przez sprawcoéw

b. zanotowaé numery telefonow, adresy §wiadkéwzdarzenia.

UWAGA!
NIE NALEZY OMAWIAC PRZEBIEGU NAPADU PRZED ZLOZENIEM ZEZNAN

epowania w przypadku o 0
3.16 BEZPIECZENSTWO UCZNIOW
Podstawy prawne Ustawa o ochronie przeciwpozarowej
uruchomienia Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w
procedury sprawie warunkow technicznych, jakim

powinny odpowiada¢ budynkiiich usytuowanie
Rozporzadzenie MSW w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw

Rozporzadzenie MEN w sprawie wymagan
ochrony przeciwpozarowej,jakie musispelniaé
lokal, w ktérym jest prowadzone przedszkole
utworzone w wyniku przeksztalcenia oddzialu
przedszkolnego lub oddzialéw przedszkolnych
zorganizowanych w szkole podstawowej

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom wszkole

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

W przypadku zauwazenia pozaru nalezy:

1. Natychmiast zglosi¢ zagrozenie wsekretariacie.

2. Jednazpan sekretarek niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoly o zaistnialym
zagrozeniu.Jednocze$nie druga sekretarkadzwonido strazy pozarnejpod nrtel.998.
Dyrektor szkoly decyduje o ewakuacji wszystkich osob znajdujacych sie w szkole.
Powiadamia panie pracujace w sekretariacie o decyzji.

3. W okresie zimowym sekretarka dzwoni do proboszcza KoSciotla na Wzgorzu
Hetmanskim, aby otworzono drzwi koSciola, poniewaz wszystkie ewakuujace sie osoby
beda udawaly sie wlasniedo tego miejsca.

4. Dyrektor Szkoly dzwoni do portierni szkolnej z informacja o ewakuacjii nakazuje
ogloszenie alarmu uzywajac dzwonka szkolnego (krotkie sygnaly, przerywane co 1-2s.
przez 5 min.). Zanim wozna oglosi alarm otwiera drzwi ewakuacyjne nr 1.

5. Kierownikadministracyjno - gospodarczy w tym czasie informuje telefonicznie panie
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

oo

oA

= qa

16.

17.
18.

19.

pracujace w portierni obiektu sportowego o miejscu zagrozenia.

Pani sekretarka otwiera drzwi do radiowezla i nadaje komunikat przez radiowezel o
ewakuacji, miejscu zagrozenia oraz o miejscu zbiorki (boisko szkolne lub w przypadku
dni deszczowych, mroznych w koSciele na Wzgoérzu Hetmanskim).

Jednocze$nie wtym samym czasie, po ogloszeniu ewakuacji, wyznaczeni wcze$niej,
pracownicy obshugi szkoly otwieraja drzwi ewakuacyjne nr 2,3, 4, 5, 6.

Pracownicy szatni otwieraja boksyszatni.

Wyznaczeni pracownicy udaja sie do sekretariatu celem pomocy przy ewakuacji oraz
przy wynoszeniu najwazniejszych dokumentow.

Wyznaczony pracownik ubrany w pomaranczowa kamizelke odblaskowa zatrzymuje
ruch samochodéw w strone szkoly (kamizelki odblaskowe powinny znajdowacé sie w
miejscu tatwo dostepnym).

1lub 2 osoby zostaja przy portierni szkolnej celem wypelniania zadan wskazanych przez
wozna lub w przypadku nieobecnosci jakiej$ osoby z obstugi szkolnej — jej zastepstwo w
wykonaniu wskazanego w konspekciezadania.

Konserwatorzy zamykajq glowny zawor pradu, nastepnie glowny zawor gazu (o
zamknieciuzaworéw 1nformuja1k1erown1ka admlnlstracy]no gospodarczego lubwozna
szkolng), naste;pme podejmuja dzialania ratowniczo-gasnicze przy uzyciu podrecznego
sprzetu ga$niczego znajdujacego sie na wyposazeniu szkoly.

Panie wicedyrektorki dyrektorki wykonuja czynnos$ci powierzone przez Dyrektora
szkoly: jedna z nich udaje sie na ostatnie pietro (III pietro) i nadzoruje przebieg
ewakuacji, druga pozostaje na Il pietrzeinadzoruje przebieg ewakuacji. Jeslijest to
mozliwe wracaja sie po najwazniejsze dokumenty szkolne.(W czasie ¢wiczen wazne jest,
aby dyrekcja jednocze$nie pelnila role ,,obserwator6w”, tj. obserwowata i odnotowywata
przebieg ewakuacji pod wzgledem czasu trwania akcji oraz jej sprawnosci).

Panie sekretarki zabieraja listy wszystkich uczniéw szkoly, plan lekcji oraz
najwazniejsze dokumentywczesnleJ wskazane przez dyrektora Wychodzaczamykaja
sekretariat na klucziudaja sie zdokumentami i listami uczniéw na boisko szkolne.
Nauczyciele natychmiast po ogloszeniu alarmu:

ustawiaja uczniéw w pary (najlepiej chlopiec z dziewczyng)

zabieraja ze sobg dziennikilekcyjne,

po wyjSciu z klasy sprawdzaja czy wszystkie dzieci opuscily klase i zamykaja ja,-
kieruja sie z grupa dzieci zgodnie z oznakowaniem ewakuacyjnym,

w kierunku wyj$cia z budynku na boisko szkolne,

po dojéciu na boisko sprawdzaja obecno$¢ zgodnie z dziennikiem lekcyjnym,
informuja Dyrektora Szkoly oliczbie ewakuowanych dzieci orazo liczbie ewentualnych
dzieci przebywajacych w budynku i prawdopodobnym miejscu ich przebywania,
odnotowuja fakt przybycia rodzicow po dziecko w dzienniku,

do czasu zakonczenia akeji ratowniczo-gasniczej lub do odbioru ostatniego dziecka przez
rodzicow w pelni odpowiadaja za swojagrupe.

Nauczyciele wychowania fizycznego w obiektach sportowych wszystkie czynno$cijak
WYyZej.

Nauczyciele i pracownicy biblioteki i §wietlicy wszystkie czynno$ci jak w punkcie 15.
Ratownicynadzoruja przebieg ewakuacjina terenie basenu. Pomagaja przy ewakuacji,w
szczego6lnoSci mlodszym dzieciom. Po wyjéciu wszystkich dzieci z terenu wokol basenu,
ewakuuje sie. Nastepnie udaje sie do portierni przy obiekcie sportowym w celu
otrzymania kolejnych zalecen.

Obsluga na terenie obiektu sportowego:

portierka otwiera drzwi wejéciowe do obiektu sportowego. Nastepnie otwiera brame
wjazdowa prowadzaca na boisko szkolne. Nadzoruje przebieg ewakuacji. Kieruje
uczniow na boisko szkolne. Wydaje polecenia osobom, ktore zglosza sie do pomocy,
pozostali pracownicy obiektu w czasie ewakuacji pilnuja, aby wychodzace dzieci
kierowaly sie do wyjécia ewakuacyjnego. Po opuszczeniu przez ostatnig osobe terenu
basenu zamyka portierka zamyka drzwiobiektu,

jeden z pracownikéw schodzi na d6t obiektu i otwiera drzwi ewakuacyjne przy sitowni
nastepnie pozostaje tam i pomaga przy ewakuacji uczniow z szatni, sitowni oraz z salki,
drugi pracownik pomaga przy ewakuacji uczniow znajdujacych sie przy sklepiku
szkolnym lub w salce korekcyjnej nr 333,

kolejny pracownik pomaga przy ewakuacji dzieci i mlodziezy z hali sportowej nr 339.
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20.

a)
b)
c)
d)
e)

21.

po wyjéciu wszystkich udaja sie na gore do portierni obiektu sportowego w celu pomocy
portierce.

Konserwator obiektu sportowego otwiera drzwi ewakuacyjne przy pomieszczeniu
konserwatoréw na terenie obiektu sportowego. Nastepnie udaje sie na zewnatrz szkoly
wkamizelce odblaskowej, aby poméc w kierowaniu ruchem samochodéw zjezdzajacych
od strony kosciola (zatrzymac samochody, aby nie blokowaly drogi dojazdowej do
szkoly).

Kierownicy komérek organizacyjnych :

Kierowniczka kuchni wyznacza osobydo:

otwarcia drzwi ewakuacyjnych,

wylaczenia wentylacji,

nadzoruje ewakuacje personelu znajdujacego sie w kuchni

zglasza obecno$¢ na boisku szkolnym Dyrektorowi

obstuga kuchni czeka na wytyczne do dalszego dzialania (np. pomoc przy pilnowaniu
dzieci itp., zgodnie z zaistnialymi potrzebami)

Kierownik obiektu sportowego ustala wynosi dokumenty, moze przy tym pomoc ktos z
obstugi obiektu sportowego, jesli nie bedzie wykonywal innych, wazniejszych zadan (po
zabraniu dokument6w udaje sie na boisko szkolne)

Kierownik administracyjno-gospodarczy sprawdza, czy gtbwne zawory praduigazu
zostaly wylaczone. Nadzoruje przebieg ewakuacji. Udaje sie na teren obiektu
sportowego i nadzoruje ewakuacje,

Glownaksiegowa wydaje polecenia pracownikom ksiegowosSci dotyczace dokumentow,
ktore koniecznie nalezy wynie$¢ z biura, z kasy. Wszystkie panie udaja sie na boisko
szkolne. Zglaszaja swoja obecno$¢. Tam pomagaja wutrzymaniu porzadkuiwypelniaja
polecenia Dyrektora szkoly.

Kadrowa wynosi najwazniejsze dokumenty z kadr i udaje sie na boisko szkolne i zglasza
swoja obecno$¢. Tam pomaga w utrzymaniu porzadku i wypelniaja polecenia Dyrektora
Szkoly.

Dyrektor Szkoly zbiera informacje odno$nie liczby 0s6b ewakuowanych z budynku.
Podejmuje decyzje, co do kolejnoéciirodzaju ewakuowania mienia znajdujacego siew
budynku. Po przybyciu jednostek ratowniczych przekazuje kierownikowi akeji
informacje o miejscu zagrozenia, liczbie ewakuowanych osob oraz o liczbie
ewentualnych oséb przebywajacych w budynku i prawdopodobnym miejscu ich
przebywania. W razie ewakuacji budynku szkoly w okresie zimowym zglasza
kierownikowi akcji o zapewnieniu ogrzewanych pomieszczen celem przegrupowania
ewakuowanych dzieci. W razie dlugotrwalej akcji zgtasza kierownikowi akeji o
przekazanie do masmediow informacji dla rodzicéw o stawienie sie na boisko szkolne w
celuodbioru dzieci do domoéw. Do zakonczenia akeji Scisle wspotpracuje z kierownikiem
akcji.

Zebranie wnioskow po przeprowadzonej akejiiomowienie ich z dzie¢mi, nauczycielami
oraz obstuga. Wniesienie ewentualnych poprawek do planu ewakuacyjnego.
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[Zakacznik Nr 1/

Notatka stuzbowa w przypadku zauwazenia przez nauczyciela/pracownika
szkoty uzywania przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem ucznia.

stwierdzono krwawe wybroczyny w o0KOIiCach ..........ccoovviieiiiiiiiiiiiieceeee e ,

ZASINIENTIA W OKOLICACH oo e e e et e e e e e e e e e e eeeaaeeeeeeereennnas

Na pytanie co si¢ stato dziecko (nie) odpowiada

(Piszemy co mowi dziecko, ta notatka powinna znalez¢ si¢ w aktach dziecka)

Podpis osoby sporzadzajacej notatke
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[Zakacznik Nr 2/

Wzor upomnienia w sprawie uczeszczania dziecka do szkoly

............................. Zielona Géra, dnia.................
/pieczatka/

nr://200...

/adres zamieszkania/

UPOMNIENIE
w sprawie regularnego posytania dziecka na zajgcia szkolne

Wobec tego, ze Pana(i) syn/corka ..........c.ooiiiiiiiiiii e,
/imi¢ 1 nazwisko dziecka/

nie uczgszcza do szkoly, a tym samym nie wypelnia obowigzku szkolnego okreslonego

postanowieniami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996 1. nr 67

poz. 329 z pdzniejszymi zmianami) wzywa si¢ Pana/Panig do regularnego posylania

syna/corki na zajgcia szkolne.

Niepodjecie przez syna/corke nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje
zastosowanie wobec Pana(i) srodkow przymusowych przewidzianych w art.15 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity: Dz.U. z 1991 nr 36 poz. 161 z
pdzniejszymi zmianami) poprzez natozenie grzywny, w celu przymuszenia, w wysokosci do
5000,00 zt (pieciu tysiecy zt), ktéora moze by¢ naktadana wielokrotnie do kwoty 10 000,00
(dziesigciu tysiecy zt).

/wychowawca/ /pedagog szkolny/ /dyrektor szkoty/
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[Zakacznik Nr 3/
Whiosek o wdrozenie postepowania przymusowego — obowiazek szkolny

Szczecin, dni..........cceeveennnnee..
/pieczatka/

nr; / /200...

WNIOSEK
o wdrozenie postepowania przymusowego

Dyrekcja Technikum SPWODZ w Zielonej Gorze stwierdza, ze

.................................................... urodzony(a)........................, Uczen/uczennica
/imi¢ 1 nazwisko/
........ klasy, syn/cérka ..............ccoiiiiiiiiiiiiiiii ..., zamieszkaty(a)
-opuscil/a bez usprawiedliwienia ....... dnioddnia.............. do dnia.............
-nie uczgszcezal/a do zadnej szkotyod dnia .................... do chwili obecnej. Ostatnio
by¥/a uczniem/uczennicg klasy ............ W SZKOIC «.veei e

W celu wyegzekwowania obowigzku szkolnego (art. 15 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie o§wiaty — Dz.U. z 1996r. nr 67 poz.329 z pdzniejszymi zmianami) szkota
zastosowala nastgpujace srodki:

W zwiazku z tym Dyrekcja Szkoty prosi o:
- nalozenie grzywny pieni¢znej o proponowanej wysokosci ........... zt

/stownie/

Jednoczesnie zawiadamia sie, ze rodzice w/w ucznia pracujg w nastepujacych
zaktadach pracy:

/podpis dyrektora/
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[Zakacznik Nr 3/
Whiosek o wdrozenie postepowania przymusowego — obowiazek szkolny

Szczecin, dnia.........oceeeeeennnnee..
/pieczatka/

nr; / /200...

WNIOSEK
0 wdrozenie postepowania przymusowego

Dyrekcja Szkoty w Zielonej Gorze stwierdza, ze

.................................................... urodzony(a)........................, Uczen/uczennica
/imi¢ 1 nazwisko/
........ klasy, syn/cérka ..............ccoiiiiiiiiiiiiiiii ..., zamieszkaty(a)
-opuscil/a bez usprawiedliwienia ....... dnioddnia.............. do dnia.............
-nie uczgszcezal/a do zadnej szkotyod dnia .................... do chwili obecnej. Ostatnio
by¥/a uczniem/uczennicg klasy ............ W SZKOIC «.veei e

W celu wyegzekwowania obowigzku szkolnego (art. 15 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie o§wiaty — Dz.U. z 1996r. nr 67 poz.329 z pdzniejszymi zmianami) szkota
zastosowala nastgpujace srodki:

W zwiazku z tym Dyrekcja Szkoty prosi o:
- natoZenie grzywny pieni¢znej o proponowanej wysokosci ........... zt

/stownie/

Jednoczesnie zawiadamia sie, ze rodzice w/w ucznia pracujg w nastepujacych
zaktadach pracy:

/podpis dyrektora/
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[Zakacznik Nr 4/

Kontrakt mozna wykorzysta¢ jako narzedzie pracy z uczniem wymagajacym
szczegoblnego wsparcia w trudnej dla niego sytuacji, kiedy to dotychczas poczynione
dziatania wychowawcy, nauczyciela, pedagoga nie oddziatuja pozytywnie 1 nie przynosza
oczekiwanych rezultatow.

Jest to konieczny krok poprzedzajacy, np. wniosek o interwencje sagdu w srodowisku
rodzinnym dziecka, bo daje mozliwos¢ wigkszego ogladu sytuacji nie tylko ucznia, lecz takze
zakresu wplywow rodzica, ktéry ma okazje intensywnie, w sposob zaplanowany i mozliwy
do wyegzekwowania, wspotpracowac ze szkola.

Mozliwe przyktadowe sytuacje, kiedy warto wprowadzi¢ kontrakt jako metode pracy
Z uczniem.

Kontrakt z uczniem, ktory:

nie realizuje obowigzku szkolnego,

czgsto wagaruje,

osigga bardzo niskie lub niedostateczne wyniki w nauce,

nagminnie si¢ spdznia,

przejawia zaburzenia w zachowaniu, np. agresje wobec innych lub siebie,
lekcewazy obowiazki szkolne,

pozostaje w klasie outsiderem,

nagminnie przeszkadza w prowadzeniu lekcji lub korzystaniu z niej,

jest pozbawiony opieki rodzicow lub opiekunow.

Zawarcie kontraktu jest takze zasadne w przypadkach kiedy nauczyciel zdiagnozuje, ze
niektére zachowania ucznia sg dla niego samego destrukcyjne, cho¢ nie zawsze moga one
by¢ takie dla szkoty.

Przyktady kontraktow:
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KONTRAKT
imi¢ 1 nazwisko
1. Krotki opis sytuacji:
2. Ja zobowiazuje si¢ (sposoby zado$cuczynienia i zmiany
ZACNOWANIA). ..ottt ettt ettt et et e et et e et e e et e e e e e
3. JeSli nie dotrzymam UMOWY t0 .....o.uinutitiititt et e ee e eaeans
4 Jaeoii (imi¢ 1 nazwisko rodzica) znam zaistniala sytuacj¢ oraz
zobowigzania mojego dziecka. Jestem §wiadom, Zze konsekwencja niedotrzymania przez
moje dziecko warunkow kontraktu bedzie...............ooooiiiiiiiiiii
5. Termin spotkania KONtroln€go. ..........ooeiiini i e,
podpis dyrektora lub pedagoga podpis dziecka
podpis wychowawcy podpis ojca, matki
6. Wynik spotkania Kontrolnego.............ooviiiiiiiiiii e
T UWAZL ot e
64

80



Kontrakt z uczniem jako narzedzie w rozwiazywaniu problemu edukacyjnego Kontrakt
zawarty miedzy wychowawcg a uczniem i jego rodzicami

Cel kontraktu:
e zmotywowanie ucznia do systematycznego i1 aktywnego uczestnictwa w zajeciach
lekcyjnych,
e poprawa ocen niedostatecznych, zaliczenie zalegtosci edukacyjnych,
e wyrobienie konstruktywnych nawykéw pracy,
¢ budowanie poczucia odpowiedzialnosci za uczenie sig,
e umozliwienie osiggania sukcesow edukacyjnych.
Czas realizacji:
I semestr roku szkolnego 2008/2009: od 9 XI 2008 do 18 XII 2008.
Sposéb i termin analizy realizacji kontraktu:
e Spotkanie stron kontraktu po wystawieniu ocen na I semestr, analiza efektow,
przyczyn ewentualnych niepowodzen, wskazanie na mocne strony, ktore warto
wykorzysta¢ podczas zawierania kontraktu na II semestr.

Warunki ogolne kontraktu

Obszar funkcjonowania Zobowiazanie ucznia Zobowiazanie wychowawcy Efekty/podpis
ucznia wychowawcy
Frekwencja na zajeciach | 100% obecnosci, Analiza zapisow w dzienniku
szkolnych Absencja potwierdzona tylko | lekcyjnym
zwolnieniem lekarskim
Zachowanie podczas Wrhasciwe, konstruktywne Obserwacja funkcjonowania
pobytu w szkole wypetnianie roli ucznia ucznia podczas przerw,
rozmowy z wychowawca,
nauczycielami
Relacje z rowiesnikami Kolezenskie Obserwacja
Relacje z nauczycielami | Wykonywanie polecen Rozmowy z nauczycielami,
nauczycieli, poprawne wychowawca
odnoszenie si¢ do pedagogow
Kontakt z wychowawcg Na przerwie, po kazdej Analiza zapisow w dzienniku
godzinie wychowawczej, lekcyjnym, kontakt z
relacja z dziatan w minionym | nauczycielami przedmiotow, w
tygodniu razie potrzeby ucznia lub
wychowawcy — rozmowa
Kontakt z pedagogiem Raz w tygodniu, np. w piatek | Co najmniej raz w tygodniu
po lekcjach, zdanie relacji kroétki kontrakt z inicjatywy
przez ucznia z dziatan w pedagoga; kontrola
ostatnim tygodniu; w razie dokumentacji szkolnej,
trudno$ci- w czasie pracy wsparcie w trudnych,
pedagoga zgloszonych przez ucznia lub
rodzica, lub nauczyciela
Zadania edukacyjne Wykonywanie polecen Analiza zapiséw w dzienniku,
nauczycieli, przygotowanie biezace rozmowy z
do lekcji, odrabianie prac nauczycielami i wychowawca
domowych, przystepowanie
do klasowek, koncentracja i
aktywnos¢ na lekcjach
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Kontakt rodzica z wychowawca/pedagogiem/dyrektorem

Zobowiazuje sie

e Kontaktu z wychowawca i pedagogiem raz w tygodniu w uméwionym terminie

do:

(spotkanie, rozmowa telefoniczna)
e  Wspierania syna/corki w realizacji kontraktu,
e Kontroli poczynan dziecka po zajgciach szkolnych.

Warunki szczegélowe kontraktu

Zobowiazania

Przedmiot

ucznia

nauczyciela

Zadania do
realizacji

Termin
realizacji

Efekty/podpis
nauczyciela

J. polski

Poprawa ocen
niedostatecznych,
zalozenie i
uzupehienie zeszytu,
przynoszenie
podrecznika,
wykonywanie zadan

Wyznaczenie
materiatu i terminow,
rejestracja biezgcych

i uzupeiajacych
dziatan ucznia

J. obcy

Poprawa ocen
niedostatecznych,
zalozenie i
uzupehienie zeszytu

Matematyka

Poprawa ocen
niedostatecznych,
Przystapienie do
zalegtych
sprawdzianow

Przyroda/
biologia

Uzupelnienie
zeszytu, odrabianie
biezacych prac
domowych

Historia

Napisanie
sprawdzianu,
poprawa ocen

Niniejszy kontrakt jest formg dobrowolnej, wsp6lnie sformutowanej, umowy ucznia, wychowawcy i nauczycieli.
Dotyczy ona sposobu realizacji obowiazku szkolnego. Jej ztamanie skutkuje zastosowaniem dziatan zgodnych
ze statutem szkoty

Podpis ucznia

Podpis rodzica

Podpis
wychowawcy

Podpis pedagoga

Podpis dyrektora
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KONTRAKT

ZAWARTY W DNIU....ccciuiuiniiiiininiiiieininenenns POMIEDZY

Technikum SPWODZ, reprezentowanym przez:

1. dyrektoraszkoly...... ..o a rodzicem
101740 TP zklasy......

JOL2 V11 187 0221 N P

Kontrakt ma na celu pomoc i wsparcie (imi¢ ucznia) w prébie uwolnienia si¢ z uzaleznienia od brania
Srodkow odurzajacych, podniesienia samooceny, zmiane postawy do obowigzkéw szkolnych, poprawe
komunikacji w relacji: nauczyciel — uczen, rodzice — dziecko.

Ja zobowiazuje¢ si¢ do zaprzestania uzywania marihuany, amfetaminy,
alkoholu, srodkow odurzajacych oraz zgadzam si¢ na wykonanie badania moczu na obecno$¢ narkotykow w
dowolnym czasie trwania kontraktu.

Ponadto zobowiazuje si¢ przestrzega¢ nastepujacych zasad:

w domu:

- codziennie spedze¢ z rodzicem przy stole minimum 15 minut i w otwartej rozmowie przekaze informacjei
wrazenia z dnia,

- bezposrednio po szkole bedg¢ wraca¢ do domu,

- nie bede wszczynac awantur,

- postaram si¢ nie uzywaé¢ wulgarnego stownictwa,

- nie bede wychodzi¢ z domu bez zgody rodzicow,

- bede wracaé¢ do domu najp6zniej o godz. 20.00,

- nie bede wychodzi¢ w soboty wieczorem do dyskoteki ani na inne imprezy,

w szkole:

- w momentach trudnych zwrdce si¢ do wychowawcy lub pedagoga o wsparcie, a raz w tygodniu zglosze signa
wspolng i szczerg rozmowe,

- bede regularnie chodzi¢ na wszystkie zajecia,

- nie bede si¢ spoznia¢ do szkotly,

- bedg¢ odrabia¢ wskazane przez nauczycieli zadania domowe, a wprzypadku trudno$ci dotyczacych osiggania
wynikéw w nauce bed¢ konsultowaé si¢ z wychowawca.

Jestem §wiadomy celowos$ci powstania kontraktu i znane mi sg konsekwencje jego niedotrzymania, czyli:
- decyzja dyrektora SZKO Y 0....o.oiuiii i ,

- zakaz ogladania telewizji po godzinie 22.00 i korzystania z komputera dla celow rozrywkowychi
niekontrolowanej komunikacji,

- nieotrzymywanie kieszonkowego,

- zakaz telefonowania do znajomych (telefon komérkowy przejma rodzice).

ZOBOWIAZANIA POZOSTALYCH STRON KONTRAKTU:

Rodzic zobowiazuje sie do:

- kontaktu telefonicznego w kazdy poniedziatek w godz. 11.30 -12.00 lub wieczorem,

- kontaktu osobistego z wychowawca/pedagogiem szkolnym raz w miesigcu ( w kazdy pierwszyczwartek
miesigca),

- wezedniejszego powiadamiania o przewidywanej nieobecnosci dziecka w szkole,

- codziennego sprawdzania odrobionych lekcji dziecka.

Pedagog szkolny/wychowawca zobowiazuje si¢ do:

- telefonicznego powiadomienia o nieusprawiedliwionej nicobecnosci ucznia w szkole,

- powiadomienia rodzica o zlamaniu kontraktu.

CZAS OBOWIAZYWANIA KONTRAKTU: od dnia podpisania do ...............cccoeevnennnn. ,

Podpis pedagoga/wychowawcy: Podpis rodzica/ow Podpis ucznia:
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[Zakacznik Nr 5/

Notatka Stuzbowa z przebiegu rozmowy o zdarzeniu

zagrazajacym bezpieczenstwu w szkole

Podpis osoby sporzadzajacej notatke
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[Zakacznik Nr 6/

Zgoda na udzial dziecka w zajeciach pozalekcyjnych

Wyrazam zgode na udzial corki/syna ... klasa.........

w zajeciach pozalekcyjnych ... w roku szkolnym.........

Zajecia odbywac sie bedg ..................... wsali .......... w godzinach ..........ccceeeueeennee

dzien tygodnia
Forma odbioru dziecka - ( wlasciwe podkreslié):

a) odbieram osobiscie

b) odbierane jestprzez. . .......... i
imi¢ 1 nazwisko

c¢) wyrazam zgode na samodzielny powro6t dziecka do domu

podpis rodzica/opiekuna
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	Rozdział I
	1. Zagrożenia zewnętrzne
	Alarm lokalny w szkole jest sygnałem, który powinien być znany wszystkim uczniom i pracownikom szkoły. Tylko w wypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, nauczyciel sam podejmuje decyzję o ewakuacji, nie czekając na ogłoszenie alarmu.
	Najważniejsze zasady, które powinien pamiętać i przestrzegać każdy uczeń z chwilą ogłoszenia alarmu w szkole:
	1.2 Wtargnięcie napastnika (terrorysty)1 do szkoły
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	1.5 Wypadek skażenia chemicznego lub biologicznego szkoły
	SYTUACJA, GDY NASTĄPIŁO SKAŻENIE SZKOŁY (SZKOŁA OTRZYMUJE INFORMACJĘ O MOŻLIWYM SKAŻENIU SUBSTANCJĄ CHEMICZNĄ/BIOLOGICZNĄ - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).
	1) zaalarmować wszystkich przebywających na terenie szkoły, a osoby przebywające na zewnątrz ewakuować do budynku szkoły przemieszczając się pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru
	3) w budynku - szkole, zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację
	6) powstrzymać się od picia, spożywania posiłków, palenia oraz prac wymagających dużego wysiłku
	1) nie dotykać i nie wąchać podejrzanych przedmiotów, nie sprzątać proszku, nie ścierać cieczy
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	10) w obiekcie – budynku, do którego nastąpiła ewakuacja zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację
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	8) w szkole zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wyłączyć klimatyzację a budynek szkoły wraz ze wszystkimi obecnymi wewnątrz osobami odizolować od bezpośredniego otoczenia przygotowując się do ewentualnej kwarantanny
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	3.10 Procedury postępowania gdy uczeń przejawia problemy zdrowotne
	Dnia ..................... na ciele dziecka .............................................................................................
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